BURMISTRZ KISIELIC

14-220 Kisielice :
ul. Daszyriskiego 5 ZARZADZENIE NR 16/2/2014
woj. warminisko-mazurskie BURMISTRZA KISIELIC

z dnia 2 maja 2014 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej
rownowarto$ci kwoty 30.000 euro

Na podstawie art. 40 i 44 ust. 2 1 art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt 2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Tekst jednolity: Dz. U.z 2013 r. poz. 885z pdzn. zm) zart. 4 pkt. 8) iart. 98 ustawy zdnia
24 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Tekst jednolity: Dz. U.z 2013 r. poz. 907 z p6Zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam regulamin okreélajacy jednolite zasady realizacji zamoéwien publicznych o wartoSci
nie przekraczajacej réwnowartoSci kwoty 30.000 euro dla wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy
Kisielice, zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia pn. ,,Regulamin zamoéwien publicznych
o warto$ci nie przekraczajacej réwnowartoSci kwoty 30.000 euro”.

§ 2. Do stosowania ,,Regulaminu udzielania zaméwie publicznych o wartosci nie przekraczajacej
rownowarto$ci kwoty 30.000 euro” zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy Kisielice:

1) Urzad Miejski w Kisielicach;

2) Miejsko-Gminny Osérodek Pomocy Spotecznej w Kisielicach;
3) Miejsko-Gminng Biblioteke Publiczng w Kisielicach;

4) Miejsko-Gminny Osrodek Kultury w Kisielicach;

5) Zespdt Szkot w Kisielicach;

6) Szkote Podstawowa w Goryniu;

7) Szkote Podstawowa w Legowie.

§ 3. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy, kierownikom jednostek
organizacyjnych i kierownikom referatéw, ktérzy odpowiedzialni sg za udzielanie zamdwien publicznych
zwiazanych z dziatalnoscia jednostki, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa w granicach posiadanych

upowaznien.
§ 4. Traca moc:

1) Zarzadzenie Nr 27/2013 Burmistrza Kisielic z dnia 2 kwietnia 2013 r. w sprawie wprowadzenia jednolitych
zasad realizacji zamdwien publicznych, ktérych warto$§¢ nie przekracza wyrazonych w ztotych

réwnowarto$ci kwoty 14.000 euro.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

B MISTRZ

mgr z Kdprowiak
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BURMISTRZ KISIELIC
14-220 Kisielice
ul, Daszynskiego 5
woj. warminsko-mazurskie

Zatacznik do Zarzadzenia Nr 16/2/2014
Burmistrza Kisielic
z dnia 2 maja 2014 r.

Regulamin udzielaniazaméwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacejrownowartosci kwoty 30 000
euro - ustawa - Prawo zaméwien publicznych (art. 4 ust. 8 ustawy)

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. 1. Regulamin reguluje zasady realizacji zamdéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

2. Do stosowania Regulaminu zamowien publicznych zobowigzuje si¢ rady soleckie:

1) zamdéwienia publiczne obejmujace dostawe (nie wymagajace uzgodnien technicznych), winny by¢
uzgadniane przed wydaniem zlecenia z pracownikiem Urzedu obstugujacym biuro rady,

2) zaméwienia publiczne obejmujace roboty inwestycyjno-remontowe winny byé uzgadniane przed
przygotowaniem zlecenia na wykonanie prac lub zaméwienia z pracownikiem Urzedu ds. budownictwa.

3. Do zamowien, o ktorych mowa w ust. | nie majg zastosowania przepisy ustawy prawo zamdwien
publicznych. Udzielanie zaméwien publicznych odbywa sie na zasadach okreslonych w przepisach Kodeksu
Cywilnego. (np. zawarcie umowy: oferta art. 66, aukcja, przetarg - art. 70!, zawarcie umowy art. 702,
zamkniecie przetargu - art. 703, wadium - art. 704, uniewaznienie zawartej umowy art. 70%).

4. Zamowienia publiczne powinny by¢ udzielane:

1) przy zachowaniu odpowiednich przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Tekst jednolity: Dz. U. 22013 r., poz. 885 z pézn. zm.), w tym w szczegdlnosci przepiséw art. 44 tej ustawy,
tj. w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw
oraz w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;

2) wsposdb zapewniajacy przejrzysto$¢, réwne traktowanie podmiotéw zainteresowanych wykonaniem
zamoOwienia oraz gwarantujacych zachowanie uczciwej konkurencji.

5. Postanowienia niniejszego Regulaminu majg zastosowanie do wydatkowania $rodkow publicznych
pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;j.

§ 2. 1. Uzyte w niniejszymregulaminie okreslenia oznaczaja;

1) kierownik jednostki - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Kisielic lub kierownikdéw jednostek
organizacyjnych;

2) osoba upowazniona - nalezy przez to rozumieé osoby, ktére na mocy udzielonego przez Burmistrza
upowaznienia lub pelnomocnictwa, otrzymaty stosowne upowaznienie do przeprowadzenia postepowania;

3) realizator - nalezy przez to rozumie¢ samodzielne stanowisko pracy lub referat wyodrebniony
w strukturze organizacyjnej jednostki;

4) cena - nalezy przez to rozumieé¢ ceng w rozumieniu art, 3 ust. 1 pkt 1)1 2) ustawy z dnia 5 lipca 2001 1.
o cenach;

5) oferta - o$wiadczenie drugiej stronie woli zawarcia umowy, jezeli okresla istotne postanowienia tej
umowy (art. 66 KC);

6) dostawa - nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy, praw oraz innych ddobr, w szczegdlnoscei na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy lub leasingu, (art. 605 KC);

7) przetarg i aukcjg - to sposéb zawierania uméw (por. art. 70! § 1 KC). Postepowania te majg umozliwié
osobie zainteresowanej zawarciem okre$lonej umowy wybér kontrahenta, ktéry proponuje najkorzystniejsza
dla zainteresowanego umowg - oceniong wedtug wskazanych przez niego kryteriéw,
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8) roboty budowlane - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

9) ustugi - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty budowlane
lub dostawy, a sq ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 2a i 2b ustawy -Prawo
zamodwien publicznych;

10) zamawiajacym - nalezy przez to rozumieé jednostke organizacyjng gminy;

11) wykonawca - nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczna, osobg prawng albo jednostke organizacyjng
nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zaméwienia,

12) zamoéwienie publiczne - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy zamawiajacym
a wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

13) wartos¢ zamowienia - jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od
towardw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezyta starannoscia;

14) najkorzystniejsza oferta - za najkorzystniejsza oferte uwaza sie oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamdéwienia publicznego, albo
ofertg z najnizsza cena, a w przypadku zamoéwien publicznych w zakresie dziatalnosci twérczej lub naukowe; -
ofertg, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamOwienia publicznego;

15) rejestr wydatkow - nalezy przez to rozumie¢ sporzadzony w wersji elektronicznej rejestr wydatkdw
zawierajacych ewidencje wszystkich wydatkow zamawiajacego do 30.000 euro;

16) sredni kurs ztotego w stosunku do euro - to sredni kursu ztotego w stosunku do euro stanowiacy
podstawe przeliczenia warto$ci zamowien publicznych ustalany przez Prezesa Rady Ministréw
rozporzadzeniem;

17) srodki publiczne - $rodki publiczne w rozumieniu przepisow ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych;

18) ustawa - Prawo zamdwien publicznych - ustawe zdnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych;

19) Kodeks cywilny - nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;

20) Instrukcja kancelaryjna - nalezy przez to rozumie¢ rozporzgdzenie prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

§ 3. 1. Wydatki na realizacj¢ zamowienia, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 obejmujace srodki publiczne, moga
by¢ ponoszone jedyniena cele i w wysokosci okreslonej w budzecie Zamawiajacego na dany rok.

2. Wydatki o ktorych mowa w ust. 1 powinny by¢ dokonywane:

1) wsposdb celowy ioszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktaddéw;

2) w sposob umozliwiajacy terminowgq realizacje zadan.

§ 4. 1. Okreslenie przedmiotu zamdwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w planie finansowym
jednostkina dany rok kalendarzowy (budzecie) i miesci¢ sie w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamdéwienia, w sposéb szczegblny nalezy przestrzegac przepiséw
dotyczacych zakazu dzielenia zamowien oraz zanizania warto$ci zamoOwienia celem unikniecia stosowania
ustawy prawo zamowien publicznych.

. 3. Podstawa obliczenia wartosci przedmiotu zamo6wienia na:
1) dostawy - jest warto$¢ rynkowa rzeczy, praw lub innych débr bedacych zamoéwieniem;
2) ustugi - jest catkowita szacunkowa wartos¢ rynkowa $wiadczen objetych zamowieniem;

3) roboty budowlane - podstawa obliczenia wartosci robét jest kosztorys inwestorski lub uproszczone
okresleniekosztow. ; '
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4. Warto$¢ rynkowg zamoéwienia, o ktdrej mowa w ust. 3 okresla sig na podstawie przecigtnych cen
stosowanych w gminie lub w miejscowo$ciachosciennych.

5. W przypadku braku mozliwosci oszacowania wartodci przedmiotu zamoOwienia, realizator moze
oszacowaé warto$¢ przedmiotu zamowienia na podstawie powszechnie dostgpnych cennikéw, katalogdw,
folderéw reklamowych oraz informacji zamieszczonychna stronach www, a takze wydatkéw z lat ubieglych.

6. Warto$¢ kazdorazowego zamowienia oblicza si¢ na podstawie Sredniego kursu ztotego w stosunku do
euro stanowiacych podstawg przeliczania wartosci zamdwien publicznych.

7. Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy,ktory ztozy najkorzystniejsza oferte.

8. Przy obliczaniu najkorzystniejszego bilansu cen i innych wymagan opisanych we wniosku o udzielenie
zamoéwienia publicznego, nalezy postuzy¢ si¢ wzorem:

----- xKx100 %

Wn— warto$¢ oferty najkorzystniejszej (najnizsza)
Wb — Wartos¢ oferty badanej
K — kryterium okreslone przez Zamawiajacego

Otrzymany wynik bedzie zawierat punktacje przyznang oferentom w kazdym kryterium oceny ofert a taczna
ich punktacja pozwoli na ostateczna ocene oferty. Oferta, ktora otrzyma najwiekszg liczbe punktéw uznana
zostanie za oferte najkorzystniejsza. Wzor formularza do obliczania liczby punktéw dla badanych ofert
stanowi zalaczniknr 8. '

9. Kierownik jednostki wuzasadnionych przypadkach moze powolaé komisje przetargowa do
przeprowadzenia postgpowania o zamodwienie publiczne - regulamin komisji przetargowej stanowi
zalaczniknr 9.

PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH DO 30.000 EURO

§ 5. 1. Wszczecie postgpowania o zamowienia publiczne wymaga formy pisemnej i rozpoczyna si¢ od
zlozenia wniosku o udzielenie zamdéwienia oraz po uzyskaniu akceptacji kierownika jednostki lub osoby
upowaznionej zgodnie z zalgeznikiemnr 1 - Wniosek o rozpoczecie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego (czes¢ A i czes¢ B): '

1) wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 powinien zwiera¢ w szczegdlnosci:
cze$é A obejmuje:

a) szezegdlowy opis przedmiotu zaméowienia;

b) szacowana warto§¢ przedmiotu zaméwienia;

¢) termin realizacjizamoéwienia;

d) termin platnosei;

e) opinie gléwnego ksiggowego o zaangazowaniusrodkéw publicznych;

1) akceptacje wniosku przez kierownika jednostki lub osobe upowazniona;
cze$¢ B obejmuje:

g) informacje dotyczaca analizy rynku;

h) informacje o wyborze oferty wraz z uzasadnieniem;

i) zatwierdzenie wynikéw post¢powania publicznego przez kierownika jednostki lub osobe
upowazniony.

2. Od formy pisemnej mozna odstapi¢ w przypadku zamoéwien, ktérych warto§¢ w skali roku
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kalendarzowego nie przekracza kwoty 4.000 euro, w przypadku tym wystarczy ustne uzyskanie zgody
kierownika jednostki lub osoby upowaznionej na realizacie zamdéwienia. Ponadto przewidywang kwote
zamoOwienia nalezy (ustnie lub na wniosek wzdér w zalaczeniu) zglosi¢ do zaangazowania wydatkow
u Skarbnika Gminy lub gléwnegoksiggowegow gminnychjednostkach organizacyjnych.

3. Przy zaméwieniach publicznych przekraczajacych wartosS¢ 4.000 euro nalezy stosowad uproszczong
procedure przetargowa lub analize rynku, ktéra zapewni uczeiwa konkurencje oraz wybér
najkorzystniejszejoferty.

4. W przypadku uzyskania akceptacji Kierownika jednostki, realizator zobowigzany jest do niezwtocznego
podjecia czynnosci okre$lonych w ust. 5. W przypadku braku akeeptacji dotyczacej wydatkowania srodkow
publicznych realizator zobowiazany jest do niezwlocznegozaniechania realizacji przedmiotu zamdwienia.

5. W przypadku uzyskania akceptacji Kierownika jednostki realizator zamoéwienia zobowiazany jest do
podjgcia nastepujacych czynnosci:

1) dokonania analizy rynku w celu wybrania wykonawcy, ktéry zapewni odpowiednig jakos¢ i korzystng
ceng przedmiotu zamdwienia przy uwzglednieniuwszystkich potrzeb zamawiajacego:

a) analiza rynku polega w szczegdlnosci na skierowaniu ofert (za posrednictwem poczty, faksu, e-mail,
rozmowy telefonicznej lub zaproszenia do zlozenia oferty, wzor zaproszenia do zlozemia ofert stanowi
zalaczniknr 4) do minimum trzech potencjalnych wykonawcow swiadczacych dostawy, ustugi oraz roboty
budowlane bedace przedmiotem zamdwienia;

2) sporzadzenia informacji zanalizy rynku, ktéra nalezy przedstawi¢ kierownikowi jednostki do
zatwierdzenia, wzor informacji z analizy rynku stanowi zatgcznik nr 1 - Wniosek - Czesé B;

3) po dokonaniu analizy rynku, realizator przygotowuje ,,zlecenie dokonania zaméwienia publicznego na
dostawe, usluge lub roboty budowlane” zatwierdzone przez kierownika jednostki przy kontrasygnacie
gldwnego ksiggowego. Wzér zlecenia - na realizacj¢ zaméwienia publicznego na dostawe, ustuge lub
roboty budowlane - stanowi zalgczniknr 2;

4) prowadzenia kontroli realizacji zaméwienia.

6. Wniosek o rozpoczeciu postgpowania o zamowienie publiczne Czes¢ A i Czesé B, po zatwierdzeniu oraz
pozostata dokumentacja zamdwienia np. odpowiedzi oferentéw na zapytanie, umowy, zamdéwienia, muszg
znajdowac si¢ na stanowisku realizatora, za$ faktura zkopia zamowienia lub formularzem zlecenia
zamdwienia publicznego lub umowa musi by¢ ztozona w komorce finansowej w celu rozliczenia finansowego.

7. Zamdwienia, ktdrych warto$¢ nie przekracza 4.000 euro wymagajgq potwierdzeﬁia faktura, rachunkiem
lub umowa.

8. Dokumenty dotyczace zakupéw bez stosowania ustawy —Prawo zamoOwien publicznych, musza by¢
opatrzone opisem lub pieczatka ,,na podstawie art. 4 ust. ... Prawo zamdwien publicznych”.

§ 6. 1. Zasady okreslone w § 5 nie majg zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike zamdwienia
dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wybér wykonawcey nie jest mozliwy, w szczegdlnosci z nastgpujacych
powoddow:

1) zachodza przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny wykonawca przedmiotu zamowienia;

2) przedmiot zaméwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylacznych moze by¢ uzyskany tylko
od jednego wykonawcy;

3) zachodzi pilna potrzeba udzielania zaméwienia (np. zdarzenie losowe, kleski zywiotowe, awarie);
4) przedmiot zamowienia zwigzany jest z dziatalnoscia twércza i artystyczna;

5) wystepuja inne przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub spoteczne powodujace, ze
zamoOwienie moze realizowacé tylko jeden wykonawca.

2. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 realizator zobowigzany jest sporzadzi¢ wniosek, uzasadniajac
niezastosowanie uregulowan okreslonych w ust. 1.

§ 7. 1. Od uregulowan zawartych w niniejszych zasadach mozna odstapi¢ w przypadku zlecenia przez
Gming ushug lub robdt budowlanych, nie przekraczajacych progu 30 000 euro, wiasnej gminnej jednostce
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organizacyjnej, w tym spétkom komunalnym, a takze w sytuacji kiedy jest to ekonomicznie bardzo korzystne
dia gminy.

2. W przypadku realizacji zaméwien publicznych, o ktérych mowa ust. 1 nie maja zastosowania
postanowienia zawarte w § 5 ust. 5.

§ 8. Postanowienia § 5 i § 6 nie maja zastosowania przy realizacjizaméwien, ktérych przedmiotemsg:
- optaty skarbowe, optaty notarialne, sadowe koszty i optaty lub inne optaty administracyjne,

- zakup ushug pocztowych, telekomunikacyjnych,

- zakup publikacji i czasopism,

- umowy z zakresu prawa pracy,

- ustugi bankowe.
UMOWY

§ 9. 1. W uzasadnionych ekonomicznie i organizacyjnie przypadkach na realizacj¢ zamo6wienia powinna
by¢ zawarta umowa - wzor umowy stanowi zalgczniknr 3.

2. Osobg uprawniona do podpisania uméw w sprawach zamoéwien jest kierownik jednostki.
PRZETARG

§ 10. 1. W przypadku podjgcia decyzji o przeprowadzeniu postgpowania publicznego w formie przetargu
realizator wystepuje z wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacj¢ zaméwienia publicznego.

2. Wniosek (zatacznik nr 1), o ktérym mowa w ust. 1 powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) szczegdlowy opis zamowienia, (np. uproszczona SIWZ);

2) szacunkowg warto$¢ przedmiotu zamowienia;

3) termin realizacji zamowienia;

4) termin ptatnosci;

5) warunki gwarancji.

3. W przypadku uzyskani akceptacji kierownika jednostki realizator zobowigzany jest do:
1) ogloszenia przetargu - wzér ogloszenia o przetargu stanowi zalgczniknr 5;

2) sporzadzenia protokotu zczynnosci postgpowania oraz przediozenia przedmiotowego protokotu do
akceptacji kierownikowi jednostki - wzér dokumentacji podstawowych czynno$ci postepowania stanowi
zalgczniknr 6;

3) przeprowadzenia kontroli realizacji zaméwienia po podpisaniu umowy w wyniku przeprowadzonego
postgpowania.

4. Ogtloszenia o rozpoczeciu i zakonczeniu zaméwienia publicznego w formie przetargu powinno byc
udostepnione do publicznej informacji poprzez ogloszenie na tablicy ogloszen, w Biuletynie Informacji
Publicznej lub portalu Urzedu Zamowien Publicznych, je$li Zamawiajacy podejmie decyzje o publikacji
ogloszenia.

5. Postanowienia zawarte w tym paragrafie nie odnosza si¢ do sytuacji przewidzianejw § 61 § 7.
WYLACZENIE PRACOWNIKA Z POSTEPOWANIA

§ 11, 1. Pracownik (realizator) podlega wylaczeniu z przeprowadzenia postepowania, jezeli:
1) ubiega si¢ o udzielenietego zaméwienia,;

2) pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do
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drugiego stopnia lub sg zwiazane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg
prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych sie
0 udzieleniezamodwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia pozostawaty w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byly cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcdow ubiegajacych si¢ o udzieleniezamdéwienia;

4) pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb;

5) zostat prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamOwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popelnione w celu osiagnigcia korzy$ci majatkowych.

DOKUMENTACJA

§ 12. 1. Dokumentacje postgpowan o udzielenie zamdowien publicznych prowadzi si¢ w formie pisemnej za
wyjatkiem zaméwien okre$lonychw § 5 ust. 2.

2. Realizator zamowien publicznych, prowadzi calg dokumentacje od momentu rozpoczgcia postepowania
az do jego zakoniczenia, zgodnie z wytycznymi zawartymi w Instrukcji kancelaryjne;j.

3. Zaméwienia publiczne od 4.000 euro do 30.000 euro sa ewidencjonowane w rejestrze zamowien
publicznych prowadzonym bezposrednio na stanowisku. Rejestr zaméwien publicznych stanowi zalgcznik
nr 10.

4. Realizator ewidencjonuje wydatki wlasnej komorki organizacyjnej w rejestrze wydatkdw. Wzor rejestru
wydatkéw stanowi zatacznik nr 11 (na potrzeby sprawozdawczo$ci).

5. Dokumentacja postepowania o udzieleniezamdwienia zawiera w szczegdlnosci:
a) wniosek o rozpoczecie postepowania,

b) zlecenie/zamdwieniena wykonanie zamdwienia lub umowe,

ponadto moze zawierac:

c) zaproszenie do sktadania ofert lub ogloszenie o przetargu,

d) formularz ofertowy - zalgezniknr 7,

e) oferty oferentow,

f) zarzadzenie o powotaniu komisji przetargowe;j,

g) kserokopie faktury.
SPRAWOZDAWCZOSC

§ 13.1. Zamawiajacy sporzadza roczne sprawozdanie o udzielenie zamdwienia na podstawie rejestru
zaméwien publicznych do 30.000 euro.

2. Roczne sprawozdanie, o ktérym mowa w ust.1 przekazuje do Urzedu Zaméwien Publicznych stanowisko
pracy, ktére w swoim zakresie czynnosci ma powierzone zadanie zwiazane z publikacja zamdwien publicznych
na portalu Urzgdu Zamdwien Publicznych.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 14. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia obj¢te niniejszym Regulaminem jest jawne. Przedmiotowa
zasada jawnosci nie dotyczy informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie p6ézniej niz w terminie skladania ofert, zastrzegl,
Ze nie moga by¢ one udostgpniane.
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§ 15. 1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

2. Przy realizacji zamdwieni publicznych mozna positkowaé sig¢ przepisami ustawy - prawo zamowien
publicznych oraz aktami wykonawczymido niniejszej ustawy.

Wykaz zatacznikow:
Zatacznik nr 1- Wniosek o rozpoczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

Zatacznik nr 2 - Wzor zlecenia —na realizacje zamowienia publicznego na dostawe, ustuge lub roboty
budowlane

Zatacznik nr 3 — Wzdor umowy

Zatgcznik nr 4 - Wzor zaproszenia do ztozenia oferty

Zalgeznik nr 5 - Wzbr ogloszenia o przetargu

Zatacznik nr 6 - Wzor dokumentacji podstawowych czynnosci postepowania
Zalacznik nr 7 — Wzdr formularza ofertowego

Zatacznik nr 8 -Wzér formularza do obliczania liczby punktéw dla badanych ofert
Zatacznik nr 9 — Regulamin komisji przetargowej

Zatacznik nr 10 — Wz6r rejestru zamowien publicznych

Zatacznik nr 11 — Wzdr rejestru wydatkow
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Zalqcznik Nr 1 Wniosek
do Regulaminu udzielania zamowieri publiczrnych o wartosci ponizej 30.000 euro

(realizator/wnioskodawca)
Kisielice, .oovivrvirrevnreriernenen

NI pOStEPOWAILA .veeeeienicreareereieeenne

WNIOSEK
o0 rozpoczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

1. przedmiot zamdwienia:
1. robota budowlana []
2. dostawa O
3. ushluga O
na zadanie (nazwa zadania)

2. Termin realizacji ZamOWIENIA: ... ..ottt e e
3. Termin platnosci za ZamOWICIIE: ......o.uieititiiti it

4. Szczegdlowy opis przedmiotu zamdéwienia: (np. termin wykonania zamdéwienia, okres gwarancji)

5. Szacunkowa wartos¢ przedmiotu zamdwienia wg zataczonej kalkulacji (kosztorysu):
1) Cenanetto: ....cccccevvevivrierirrrerriersereneanes cena brutto ................ PLN

2) Podatek VAT ......... D0

3) Cena brutto:

4) Sposob oszacowania wartosci przedmiotu zaméwienia

5. Zamdwienia na dostawe/ustuge/ roboty budowlane udziela si¢/planuje udzieli¢ sie* wykonawcy:
(wykaz potencjalnych wykonawcow)

WNIOSKODAWCA: v Data, czytelny podpis:

Potwierdzenie posiadania srodkéw finansowych w | Data, czytelny podpis:
budzecie oraz zaangazowania $rodkéw publicznych na
realizacj¢ w/w zadania:

Akceptacja Kierownika: Data, czytelny podpis:
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| CZESC B:

INFORMACJA dotyczaca analizy rynku

Oferty uzyskano od:
(np. telefonicznie, faxem):

Nazwa wykonawcy Inne kryteria (wymienic) Oferowana cena

Informacjg¢ uzyskano w dniu/dniach*

Wybrano oferte Nr Cena

Uzasadnienie wyboru:

Zataczniki:

(data sporzadzenia notatki i podpis realizator)

ZATWIERDZAM DO REALIZACIJI:

......................................

(podpis kierownika jednostki organizacyjnej
Lub osoby przez niego upowaznionej)

* niepotrzebne skresli¢
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Zalqcznik Nr 2 - Wzor zlecenia - na realizacje
zamowienia publicznego na dostawe, ustuge lub roboty budowlane
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci ponizej 30.000 euro

Kisielice, dnia ..................

Znak:

Adres Wykonawcy

Urzad Miejski w Kisielicach zleca wykonanie zamowienia

(szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia, np. cena, ilo$¢ i termin realizacji).

(kontrasygnata giéwnego ksiegowego)
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Zalqcznik Nr 3- wzor umowy
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci ponizej 30.000 euro

UMOWANR ...../ ........

Zawartawdnit ... POMICAZY: «.vnieii
REPrEZENtOWAINYITL PIZEZ: ..ttt eeeei et ee et et et e et ettt et et e et ettt e e e et e aae e
Zwanym dalej zamawiajacym,

JNE 1y ¢ 11 PP TP
REPrEZENtOWAINA PIZEZ: ... vuevnetiin e ettt e e et eae e
Zwanym dalej wykonaweg.

§ 1.

Niniejsza umowe zawarto bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
prawo zamdwieni publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z pézn. zm.), na podstawie art. 4
pkt 8) cytowanej ustawy.

§2.

1. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamoéwienie na:

......................................................................................................

( przedmiot zamowienia)

2. Gwarancja na przedmiot zamdéwienia wynosi .......... m-cy/lat od terminu wykonania
zamdwienia, o ktorym mowa w § 3.

§ 3.

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ zamoéwienie o ktéorym mowa w § 2 w terminie
........ dni od podpisania niniejszej umowy/do dnia ...

2. Przez wykonanie ZamOwienia FOZUMIE SIE: ... ..vuivnvuennrnernenee ettt
(np. dostarczenie, wykonanie ustugi, przekazanie przedmiotu zaméwienia)

§ 4.
1. Cena za wykonanie zamdwienia, o ktorym mowa w § 2 wynosi ................. zt netto +
VAT, facznie brutto ...................... zt (stownie ztotych: ... ).

2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie ryzyko i odpowiedzialnos¢
Wykonawcy za prawidtowe oszacowanie wszystkich kosztéw zwiazanych z wykonaniem
przedmiotu zamdéwienia.

§5.

Wynagrodzenie platne bedzie przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy, w ciagu 14 dni, od dnia dostarczenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej
faktury.

§ 6.

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu karg umowng w przypadku:
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a) zwloki w wykonaniu umowy w wysokosci 0,1 % wynagrodzenia brutto okreslonego
w § 4 za kazdy dzien zwloki,

b) zwloki w usunigciu wad w wysokodci 0,1 % wynagrodzenia brutto okreslonego
w § 4 za kazdy dzien zwloki,

¢) odstapienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn obciazajacych Wykonawce
w wysokosci 5 % wynagrodzenia okreslonego w § 4.

2. Karg, o ktérej mowa w ust. 1, Wykonawca zaptaci na wskazany przez Zamawiajacego
rachunek bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia mu
zadania Zamawiajacego zaptlaty takiej kary umownej. Zamawiajacy jest upowazniony do
potracenia naleznych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

3. Zamawiajgcy upowazniony jest do domagania si¢ odszkodowania na zasadach ogéinych,
jezeli poniesiona szkoda przekracza kary umowne.

§7.

W sprawach nieunormowanych umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 8.
1. Wszelkie zmiany umowy moga by¢ dokonywane pod rygorem niewaznosci jedynie
w formie pisemnego aneksu, z podpisami upowaznionych przedstawicieli obu stron.
2. Do rozstrzygania sporéw wyniktych na tle wykonania umowy wilasciwy jest Sad dla
siedziby Zamawiajacego.
3. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalgcznik Nr 4
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci ponizej 30.000 euro

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
na realizacje zadania: ..........oiiiiiiiiiiiiii e

I. Opis sposobu przygotowania oferty:
Oferta powinna by¢ ztozona w zamknigtej, nie przezroczystej kopercie. Na kopercie
nalezy umiesci¢ nazwg oraz adres Zamawiajacego, nazwe i adres Wykonawcy oraz napis:
»Oferta na realizacje zadania: ..o ”. Oferta
powinna zosta¢ napisana w jezyku polskim, trwala i czytelna technika. Oferta powinna
obejmowa¢ cato$¢ zamdwienia okreslonego przez Zamawiajgcego.

I1. Opis przedmiotu zaméwienia:*

............................................................................................................

III.Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacym/i
kryterium/iami:
........................................ , kryterium ....................%
........................................ , kryterium .....................%

IV.Wykonawca skladajacy oferte, zobowigzany jest dolaczy¢ do niej nastepujace
dokumenty:

V. Opis sposobu obliczenia ceny i wybor oferty:
W cene oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zamdéwienia. Wykonawca
zobowiazany jest do podania ceny netto ustugi/dostawy/ roboty budowlanej bedacej
przedmiotem zamdwienia powigkszonej o obowiazujacy podatek VAT.

Przy obliczaniu ceny Zamawiajacy postuzy si¢ wzorem:

- x Kx100%

Wb — wartos¢ ofert badane;j
Wn - Wartosé oferty najnizszej
K — kryterium okreslone przez Zamawiajacego

VI. Miejsce i termin zlozenia oferty:
Ofertg nalezy zlozy¢ w terminie do dnia: .................... dogodz. ...l
w siedzibie Zamawiajacego, pokéj nr ... w zamknigtej kopercie opisanej zgodnie ze
wskazdéwkami z pkt. 1. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po uplywie terminu
sktadania ofert zostanie zwrécona bez otwierania Wykonawcy i nie bedzie podlegata
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procesowi oceny. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte, wykonawca moze
wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte¢ przed uptywem terminu
wyznaczonego na skfadanie ofert.

VII. Miejsce oraz termin otwarcia oferty:
Otwarcie ztozonych w postepowaniu ofert nastapi w siedzibie Zamawiajgcego - pokoj nr
.... Osoba uprawniona do kontaktow z Wykonawcdw jest/sg : ...................... tel. .....

VIII. Informacje dotyczace zawarcia umowy:
W terminie do 14 dni od dnia powiadomienia przez Zamawiajacego o wyborze oferty
Wykonawca, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza w postgpowaniu, jest
zobowiazany do podpisania umowy. Umowa musi zawieral w swojej tresci wszystkie
elementy oferty Wykonawcy.

( data , podpis)

Zakgezniki:
1. Formularz ofertowy
2. Projekt umowy

* Szczegbtowe informacje dotyczace opisu przedmiotu zamdwienia moga by¢ przygotowane
w uproszczonej Specyfikacji istotnych warunkow zamowienia (SIWZ).
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Zalqcznik Nr 5
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci ponizej 30.000 euro

NI POStEPOWANIA 'eovoovoecvccevcvceceemienieee e, sdnia e
OGLOSZENIE O PRZETARG

o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro
Zamawiajacy:
Nazwa jednostki OrganiZacy e .....ccoceeiiiiriiiiniicieiiie ettt see e saenes ,
...................... s UL T ey
e-maili.cinieniiiii,
0gaSZa PIZELATE NAI.....iiciiieiieieisectc ettt e
Specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia (cena: ........... zt) mozna odebra¢ w siedzibie
ZAMAWIAJACEZO, «vervverrarrrerrerierrrenreetensesrenstessaersens ennenensenenns Ul e, pok. .....

pobrac ze strony internetowej: www.kisielice.pl /przetargi do 30 000 euro
lub otrzyma¢ za zaliczeniem pocztowym.

.......................................................................................................................................................

Ocena spetnienia warunkéw dokonana zostanie wg formuly: spetnia/nie spetnia.
Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

1. cena e nee %

20 i e %

3 e e %

Oferty nalezy skIadac W ...t
Termin sktadania ofert uptywa dnia .......c.cooeeeeee. 0 GOAZINIC ...vveeeeeieiieieeeeece e
Otwarcie ofert nastapi dnia .........ccocceeveveerennennnn. o godzinie ............. W teeieeie et st
Termin zwigzania oferta Wynosi ........c........

Uprawnieni do kontaktéw z wykonawcami:
..................................................................................... tel. veereeieeiereeeee, W gOdZe
Pozostate INTOrMACTE ...eeuriiieeteeeee e e
Data przekazania ogloszenia zamdwienia publicznego: ...

Data przekazania ogloszenia do publikacji Biuletynie Informacji Publicznej: ..o

(podpis osoby uprawnionej)
* - niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik Nr 6
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci ponizej 30.000 euro

DOKUMENTACJA PODSTAWOWYCH CZYNNOSCI POSTEPOWANIA
dotyczaca wyboru oferty najkorzystniejszej w postepowaniu na realizacje¢ zadania:

---------------------------------------------------------------------------------------------------

I. Pelna nazwa Zamawiajaeego: ...ocouiviiiiiiiiiniiiiiiiiiiiii i e e
II. Opis Przedmiotu zamoéwienia: ....................oooiiiiiii i,

............................................................................................................

III.Szacunkowa warto§¢ przedmiotu zamoéwienia (netto) okreSlona z nalezyty

starannoscia:
I. Cenanetto: ..........coeeiviiinn..
2. Podatek VAT: ............. ... %...
3. Cenabrutto: ..........ocevveininnie
4. Sposdb oszacowania wartosci przedmiotu zamowienia: ..............coveiein.n..

IV.Powody, dla ktérych zastosowano procedur¢ wyboru oferty najkorzystniejszej
okreslong w postanowieniach Regulaminu udzielania zamoéwien o wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro.

VII. Wskazanie wybranej oferty:
Wybrano oferte nr ........ Farmy oo,
Uzasadnienie WybDOIU: ... ..ttt e e

WNIOSKODAWCA: Data, czytelny podpis:

Podpis Kierownika: Data, czytelny podpis:

* niepotrzebne skresli¢
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Zatqcznik Nr 7
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci ponizej 30.000 euro

(nazwa i adres wykonawcy)

Formularz ofertowy

Zamawiajacy:

..............................................................

.....................................................................................................................................................

zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamoéwienia (zgodnie z zapisami SIWZ) oferujemy
realizacje powyzszego zamdwienia publicznego, za kwotg w wysokosci:
1)  cenanetto:r ...ccceevernceeniienecneeeieeiee PLN, stownie........ccocevvireieenennennienienneene,
2) podatek VAT: ..o % v SEOWINIE. ...
3)  cena brutto: ovveerieieevireeeiee e PLN, stownie....cccoooeeriiiiiiieeee e

2. Oswiadczamy, ze wykonamy zamOwienie W termini€ ........c.cccveviniermnrcniiinnnennieeienenes
3. Oswiadczamy, ze udzielamy ..........eeeee. Mi€SIECY GWArANCHI NA .ovvvviiviiiiniiiiieicci *

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z zaproszeniem do ztozenia oferty / ze specyfikacja
istotnych warunkéw zamodwienia, nie wnosimy do jej tresci zastrzezen iuznajemy si¢ za
zwigzanych okreslonymi w niej postanowieniami i zasadami postgpowania.*

5. Oswiadczamy, Ze zapoznaliSmy si¢ z postanowieniami umowy, ktdra stanowi zatacznik do
zaproszenia do zlozenia oferty / ze specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia.
Zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na okreslonych
w niej warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.™*

6. OS$wiadczamy, iz tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, ktore nie moga by¢ udostgpnione innym uczestnikom postgpowania
stanowig informacje zawarte w ofercie na stronach Nr: ........ccocevvviiiiiiiininiinee .

7. Zalgcznikami do niniejszej oferty, stanowiacymi jej integralng czes¢ sa:

1) oo

...................................................

* niepotrzebne skresli¢
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Zalqcznik nr 9

do Regulaminu zaméwien publicznych do 30.000 euro
REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Komisja przetargowa, zwana dalej komisja, jest zespolem pomocniczym Burmistrza lub osoby
upowaznionej powotanym do oceny spelnienia przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego, a w szczegdlnosci badania i oceny ztozonych ofert.

2. Komisja przetargowa pracuje na podstawie:
1) Regulaminu pracy komisji przetargowej;

2) Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000
euro;

3) Kodeksu Cywilnego.
§ 2. POWOLANIE I SKLAD KOMISJI

1. Cztonkéw komisji przetargowej powoltuje i odwotuje Burmistrz w formie zarzadzenia - druk zarzadzenia
w zataczeniu do regulaminu.

2. Komisja przetargowa sktada sig¢ z co najmniej 3 0sob.
3. Funkcje przewodniczacego komisji petni osoba powotana przez Burmistrza.

4. Cztonkiem komisji powinien by¢ w szczegdlnosci pracownik odpowiedzialny za merytoryczne
przygotowanie zamdéwienia, ktory jednoczesnie petni funkcje sekretarza Komisji.

5. Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci w postepowaniu wymaga informacji specjalnych, Burmistrz
moze powota¢ biegtego lub specjaliste w danej dziedzinie przedmiotu zamdwienia.

6. Cztonkowie komisji podlegaja wylaczeniu z przeprowadzenia postgpowania, jezeli:
1) ubiegaja sie o udzielenie tego zamdéwienia;

2) pozostaja w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia lub sa zwiazane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastgpca
prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sig
0 udzielenie zamowienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie zaméwienia pozostawaty w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawceg lub byly cztonkami organéw zarzadzajacych lub organow nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

4) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci tych 0sob;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamOwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.

7. Cztonkowie komisji wykonujacy czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia sktadaja, pod
rygorem odpowiedzialnoci karnej za falszywe zeznania, pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 6.

8. Czynno$ci w postepowaniu o udzielnie zaméwienia podjete przez cztonka komisji podlegaja wytaczeniu
po powzieciu przez niego wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 6, z wyjatkiem otwarcia ofert
oraz innych czynno$ci faktycznych nie wplywajacych na wynik postgpowania.
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9. Odwotanie cztonka komisji w toku postgpowania, o udzielnie zamdéwienia publicznego moze nastgpié
wyfacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkéw, o ktérych mowa w § 4. Odwolanie nastgpuje na
wniosek przewodniczacego Komisji.

§ 3. ZADANIA KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac sie wylacznie
przepisami prawa. ’

2. Komisja przetargowa przeprowadza postgpowanie o zamdwienie publiczne, a w szczeg6lnosci:
1) dokonuje otwarcia ofert;
2) ocenia spetnienie przez wykonawcoéw warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia;
3) bada i ocenia oferty;

4) przedstawia Burmistrzowi lub osobie upowaznionej propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia
oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, rozstrzygnigé¢ protestoéw, wystepuje z wnioskiem
0 uniewaznienie postgpowania;

5) prowadzi dokumentacjg¢ postepowania przetargowego.
§ 4. PRACA KOMISJI

1. Komisja przetargowa rozpoczyna swoja prace zdniem powolania akonczy w dniu ostatecznego
zatwierdzenia protokotu postgpowania o zamowienie publiczne.

2. Pracami komisji kieruje przewodniczacy. Do jego obowiazkéw nalezy:
1) odebranie oswiadczen cztonkdéw komisji, o ktérych mowa w § 2 ust. §8;
2) wyznaczenie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;
3) podzial prac miedzy cztonkéw komisji;
4) stwierdzenie wazno$ci prowadzonego postepowanie, poprzez sprawdzenie:
a) oswiadczen czlonkéw komisji,
b) mozliwosci na sfinansowanie zamoéwienia,

c) dotrzymania terminéw ogloszenia: np. na stronie internetowej Urzedu, w Biuletynie Zamdwien
Publicznych;

5) informowanie Burmistrza lub osoby upowaznionej o przebiegu prac komisji wtoku postepowania
o udzielenie zamo6wienia publicznego;

6) nadzorowanie pracy komisji.

3. Biezace prace komisji przetargowej dokumentowane sg protokotem z kazdego jej posiedzenia. Protokét
podpisuja wszyscy cztonkowie komisji obecni na posiedzeniu.

4. Przewodniczacy komisji przetargowej, przedstawia Burmistrzowi, z posiedzenia protokét zawierajacy
propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze wniosek
0 uniewaznienie postgpowania.

5. Sekretarz komisji, prowadzi dokumentacje postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie
z obowigzujacymi aktami prawnymi oraz zapewnia obstuge kancelaryjng postgpowania (w tym czynnosci
zwigzane z sporzadzeniem protokotu i prowadzeniem korespondencji z oferentami).

6. Do cztonkéw komisji, nalezy w szczegolnosci dokonanie oceny oferty pod katem spelnienia wymagan
okreslonych w SIWZ oraz pod wzgledem merytorycznym.

7. Po zakoficzeniu procedury postgpowania o zamoéwienie publiczne, przewodniczacy komisji przetargowe;j
przekazuje cala dokumentacje przetargowa pracownikowi merytorycznie odpowiedzialnemu za przygotowanie
procedury przetargowej w celu zakoficzenia prac poprzetargowych (przygotowanie umowy, ogloszenia
o wynikach przetargu).
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8. Burmistrz moze odméwi¢ zatwierdzenia  propozycji  komisji  przetargowej  zwiazanej
z wyborem najkorzystniejszej oferty, jezeli stwierdzi ze w postepowaniu o zaméwienie publiczne doszto do
naruszenia przepiséw majacych wptyw na wynik zamowienia.

9. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 8 przygotowanie i przeprowadzenie nowego postgpowania w tej samej
sprawie powierza si¢ komisji przetargowej w zmienionym sktadzie.

Zalqcznik do Regulaminu komisji przetargowej
Zarzadzenie nr /

Burmistrza Kisielic
w sprawie powolania komisji przetargowej dla zadania.

Na podstawie art. 30 ust. | ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2013 1. poz. 594 z pdZn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Powohuje si¢ komisje przetargowg dla ..........cooiiiiiiiiiiii e

(Postgpowanie nr .........c.cocveviiiiiiiiiinee, )
w sktadzie:

1) e - przewodniczacy komisji,

2) - sekretarz komisji

3) - czlonek komisji

§ 2. Tryb pracy Komisji okresla ,,Regulamin pracy komisji przetargowej” stanowiacy zatgcznik nr 9 do
Zarzadzenia nr 16-2/2014 Burmistrza Kisielic z dnia 2 maja 2014 r. wprowadzenia Regulaminu udzielania
zamdwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro.
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