ZARZADZENIE NR 39/2017
BURMISTRZA KISIELIC

z dnia 14 czerwca 2017 r.

w sprawie okreSlenia szczegélowych zadan i zasad rozliczen zwigzanych z powierzeniem wykonywania
zadan wlasnych gminy Przedsi¢biorstwu Ustug Komunalnych Spélce z o.0.
w Kisielicach w 2017 roku

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 2 i pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (jednolity
tekst: Dz.U. z2016r., poz.446 zpozn. zm.) oraz §1 1§ 3 Uchwaty Nr III/16/2014 Rady Miejskiej
w Kisielicach z dnia 30 grudnia 2014 r. w sprawie powierzenia zadan wlasnych gminy Przedsigbiorstwu Ustug
Komunalnych Spétce z .0.0 w Kisielicach, zarzagdzam, co nastepuje

§ 1. Okresla si¢ szczegotowe zadania w zakresie gospodarki nieruchomosciami - zarzad lokalami
stanowigcymi mieszkaniowy zasob gminy — zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Okresla sie szczegdtowe zadania w zakresie zarzadu cmentarzem gminnym w Kisielicach przy ul.
Mickiewicza — Cmentarnej — zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wielkos¢ $rodkow przewidzianych na realizacj¢ zadan, o ktérych mowa w§ 11§ 2 oraz zasady
rozliczen kosztoéw realizacji tych zadan okresla Zarzadzenie Nr 8/2017 Burmistrza Kisielic z dnia 20 stycznia
2017 roku w sprawie okre$lenia szczegdtowych zasad rozliczen zwigzanych z powierzeniem wykonywania
zadan wlasnych gminy Przedsigbiorstwu Ustug Komunalnych Spotce z 0.0. w Kisielicach w 2017 roku.

§ 4. Zarzadzenie niniejsze wchodzi wzZycie zdniem jego podpisania ipodlega ogloszeniu
W Sposob zwyczajowo przyjety.
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 39/2017
Burmistrza Kisielic
z dnia 14 czerwca 2017 .
1. W zakresie gospodarki nieruchomosciami zarzadca jest zobowigzany do wykonywania nastepujacych
czynnosci:

1) zlecenia kontroli technicznych i okresowych przegladow nieruchomosci iurzadzen stanowiacych ich
wyposazenie techniczne zgodnie z wymaganiami prawa budowlanego,

2) zapewnienia dla lokali i pomieszczen wspdlnych dostawe energii elektrycznej, energii cieplnej, wody,
odprowadzania $ciekdéw, zapewnienia ustug kominiarskich,

3) wykonania biezacych konserwacji ibiezacych napraw lokali i pomieszczen wspolnych oraz urzadzen
technicznych, ubezpieczenia budynkow,

4) zawierania umoéw o dostawy, roboty, badz wustugi 1ikontrola prawidlowosci ich wykonania,
5) przygotowania rozliczen planu gospodarczego, prowadzenie ksiegowosci,
6) sporzadzanie  rocznego sprawozdania  finansowego,  windykacja  optat  naleznych
od najemcow lokali w postepowaniu przedsagdowym, sadowym i egzekucyjnym.

2. Do obowiazkow zarzadcy w zakresie administrowania nalezy w szczegolnosci:

1) utrzymanie w nalezytym stanie, porzadku i czystosci pomieszczen iurzadzen budynku stuzacych do
wspolnego uzytku uzytkownikow, oraz jego otoczenia.

2) wykonanie napraw budynku, jego pomieszczen i urzadzen, napraw lub wymiany instalacji i elementow
wyposazenia technicznego, zgodnie zprzyjetym rocznym planem gospodarczym w zakresie
nie obcigzajagcym najemcy, a zwlaszcza:

a) napraw 1wymiany wewng¢trznej instalacji wodociggowej, kanalizacyjnej, centralnego ogrzewania
wraz z grzejnikami, instalacji elektrycznej, z wyjatkiem osprzetowania,

b) wymian piecow grzewczych, stolarki okiennej idrzwiowej oraz podtdg, posadzek podlogowych,
a takze tynkow,

3) zawieranie w imieniu Wiasciciela umoéw niezb¢dnych do wykonania biezacego administrowania,

4) wykonywanie czynnosci prawnych zwigzanych z administrowaniem lokalami oraz wystepowanie
wtych sprawach przed sadami powszechnymi, organami egzekucyjnymi oraz innymi organami
administracji publiczne;j,

5) prowadzenie i aktualizowanie ewidencji zasobow lokalowych, prowadzenie ksiggowosci finansowej
sktadanie okresowych sprawozdan z dziatalnosci finansowe;j,

6) dokonywanie usuni¢cia sprawcow samowolnego zajecia lokalu.

3. Zarzadca nalicza i pobiera czynsz od najemcow lokali na sfinansowanie w/w zadan Srodki finansowe
z czynszOw rozliczane zostang po zbilansowaniu rocznych kosztéw zarzgdzania lokalami w terminie do
30 marca kazdego roku.

4. Do kosztow utrzymania przyjetych do zarzadzania nieruchomosci zalicza sig:
1) koszty biezacej konserwacji
2) koszty remontow biezacych
3) koszty ubezpieczen
4) koszty utrzymania porzadku i czystosci
5) koszty wynagrodzenia Zarzadcy

5. Zarzadca zobowigzuje si¢ do wyodrgbnienia w ewidencji dochodéw, wg zrédet ich pochodzenia, oraz
kosztow odnoszacych si¢ do administracji nieruchomosci.
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Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 39/2017
Burmistrza Kisielic
z dnia 14 czerwca 2017 r.
1. Zakres praw i obowigzkow zarzadzajacego cmentarzem komunalnym wynika z przepiséw ustawowych
oraz niniejszego zarzadzenia.
2. Do obowiazkow zarzadzajacego cmentarzem nalezy w szczego6lnosci:
1) biezace utrzymanie czystos$ci na terenie cmentarza;
2) systematyczne wykaszanie traw na terenie cmentarza oraz na trawnikach przed cmentarzem komunalnym;
3) wykaszanie mogit zaniedbanych i przeznaczonych do likwidacji
4) wykonywanie ci¢¢ sanitarno — pielegnacyjnych drzew i krzewow;

5) wykonywanie biezacej konserwacji idrobnych napraw obiektow, urzadzen, instalacji, ogrodzenia
i nawierzchni alejek

6) usuwanie skutkow aktéw wandalizmu, w tym napisoéw itp.;

7) usuwanie opadtych liSci oraz ods$niezanie i zwalczanie §liskosci na chodnikach, doj$ciach i dojazdach do
cmentarza oraz na gldwnych alejkach na terenie cmentarza;

8) utrzymywanie czysto$ci oraz od$niezanie i zwalczanie $lisko$ci na parkingach zlokalizowanych przed
cmentarzem komunalnym;

9) dbanie o opréznianie kontenerow na odpady komunalne iuzgadnianie terminow ich oprozniania ze
wskazang przez Wtasciciela firma, $wiadczaca ustugi odbioru odpadéw komunalnych;

10) egzekwowanie przestrzegania regulaminu cmentarza, ktéry winien by¢ umieszczony na cmentarzu
w miegjscu ogo6lnie dostepnym,;

11) organizacja ekshumacji zwtok i szczatkéw na zadanie prokuratury lub sadu;

12) uczestnictwo, na zyczenie rodziny zmartego (jako jedna ze stron) w ekshumacji zwlok lub szczatkow
wykonywanych przez podmioty dokonujacy ekshumacji;

13) obstuga urzadzen technicznych funkcjonujacych na cmentarzu
3. Do obowiazkow zarzadzajacego z tytutu administrowania cmentarzem nalezy w szczego6lno$ci

1) prowadzenie racjonalnej gospodarki miejscami grzebalnymi oraz zarzadzanie obiektami zlokalizowanymi
na terenach cmentarzy komunalnych;

2) pobieranie oplat za korzystanie z cmentarzy i urzadzen cmentarnych wedtug cen ustalonych w Uchwale nr
XV1/2/2008 Rady Miejskiej w Kisielicach z dnia 20 lutego 2008 r. w sprawie zmiany tresci zatacznika
Nr 2 do uchwaty Nr XXXVII1/19/2006 z dnia 22 marca 2006 r.

3) prowadzenie ewidencji pobranych optat;
4) ustalanie miejsc, terminéw i warunkéw pogrzebow;
5) otwieranie i zamykanie bram cmentarzy;
6) prowadzenie dokumentacji cmentarnej w formie pisemnej, a w szczegdlnosci:
a) ksigg wieczystych osob pochowanych na cmentarzu,
b) ksiegi grobéw na cmentarzu,
¢) alfabetycznego spisu pochowanych na cmentarzu,
d) rejestru kart zgonow,
e) rejestru miejsc rezerwowych,

7) wlasciwe prowadzenie i zabezpieczenie sporzadzanych dokumentow zwigzanych z zarzadzanym
cmentarzem w sposob uniemozliwiajacy dostep do nich osobom trzecim;
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8) udostepnianie wszelkich dokumentow zrodlowych iinformacji zwiazanych z zarzadzanym zasobem na
zadanie Wlasciciela.
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