UCHWALA NR XXXIV/269/2018
RADY MIEJSKIEJ W KISIELICACH

z dnia 25 kwietnia 2018 r.

w sprawie organizacji wspolnej obstugi administracyjnej i finansowej jednostek
organizacyjnych Gminy Kisielice

Na podstawie art. 10a pkt 112 iart. 10b ust. 112 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Tekst jednolity: Dz.U. z2017r., poz.1875zpdzn. zm.) oraz art.37 ust. 1lit. a)
i ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie
o ochronie danych) [Dz.Urz.UE.L 2016 Nr 119, str. 1] Rada Miejska w Kisielicach uchwala, co
nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ wsp6lng obstuge finansowa dla nastepujacych jednostek organizacyjnych
Gminy Kisielice:

1) Zespotu Szkot w Kisielicach;
2) Szkoty Podstawowej w Goryniu;
3) Szkoty Podstawowej w Legowie.

2. Wyznacza si¢ Urzad Miejski w Kisielicach jako jednostke obshugujaca jednostki obstlugiwane
wymienione w ust. 1.

3.Do zakresu obowigzkow jednostki obstugujacej nalezy prowadzenie rachunkowosci
i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych w wymienionych w ust. 1, a w szczegélnos$ci:

1) w zakresie obslugi finansowe;j:
a) biezacy nadzor nad realizacjg planu finansowego,

b) opracowywanie na wniosek kierownika jednostki obstugiwanej planu finansowego 1ijego
zmian,

¢) biezace przygotowywanie informacji o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,
d) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
e) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstlugiwanych,

f) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie iodprowadzanie zwigzanych ztym
swiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US i innych podmiotow,

g) rozliczanie Sredniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,
h) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych;

2) w zakresie obstugi rachunkowe;j:
a) okreslenie zasady (polityki) rachunkowosci,

b) prowadzenie, na podstawie dowodoéw ksiegowych, ksiag rachunkowych, ujmujacych zapisy
zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,

c) przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji,
d) sporzadzanie sprawozdan finansowych,

e) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dowodoéw  ksiggowych  zgodnie
z obowiazujgcymi przepisami,

f) prowadzenie ewidencji sktadnikow majatkowych.
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§ 2. 1. Wprowadza si¢ wspdlng obsluge administracyjng w zakresie ochrony danych osobowych
dla nastgpujacych jednostek organizacyjnych Gminy Kisielice:

1) Zespotu Szkot w Kisielicach;

2) Szkoty Podstawowej w Goryniu;

3) Szkoty Podstawowej w Legowie;

4) Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kisielicach.

2. Wyznacza si¢ Urzad Miejski w Kisielicach jako jednostke obshugujaca jednostki obstugiwane
wymienione w ust. 1.

3. Do zakresu obowiazkow jednostki obstugujacej nalezy prowadzenie spraw z zakresu ochrony
danych osobowych jednostek obstugiwanych w wymienionych w ust. 1, a w szczego6lnosci:

1) wyznaczenie jednego inspektora ochrony danych dla podmiotow przetwarzajacych dane osobowe
w celu wykonywania zadan inspektora zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

2) wspotpraca z Administratorami Danych Osobowych i pracownikami jednostek w zakresie obstugi
zadan wynikajacych z przepiséw ochrony danych osobowych;

3) przygotowanie i monitorowanie procedur z zakresu ochrony danych osobowych;
4) inicjowanie i podejmowanie przedsigwzie¢ w zakresie przetwarzania danych osobowych;
5) przygotowywanie dokumentacji niezbgdnej do realizacji zadan okre§lonych przepisami prawa;

6) przygotowywanie dokumentacji na potrzeby audytow, sprawozdan ioceny ryzyka dla ochrony
danych osobowych;

7) organizowanie 1iprowadzenie szkolen wewnetrznych w zakresie przetwarzania danych
osobowych;

8) przygotowywanie pism, informacji i wyjasnien w sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych
osobowych;

9) podejmowanie dziatan w przypadku naruszenia lub podejrzenia naruszenia bezpieczenstwa
danych.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Kisielic.

§ 4. Traci moc Uchwata Nr XVII/115/2016 r. Rady Miejskiej w Kisielicach z dnia 11 maja 2016 r.
W sprawie zorganizowania wspolnej obstugi administracyjnej i finansowej jednostek organizacyjnych
zaliczonych do sektora finansow publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina
Kisielice.

§ 5. Uchwala podlega ogloszeniu w sposob zwyczajowo przyjety iwchodzi w zycie zdniem
25 maja 2018 r.
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