
ZARZĄDZENIE NR 92/2020 
BURMISTRZA KISIELIC 

z dnia 12 października 2020 r. 

zmieniające zarządzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych 
o wartości nie przekraczającej równowartości kwoty 30.000 euro 

Na podstawie  art. 40 i 44 ust. 2 i art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt 2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z późn. zm.1)) i art. 98 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 
zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, 2020 r. poz. 1086) zarządzam, co następuje: 

§ 1. Załącznik nr 4 (pt. "Zaproszenie do złożenia oferty") do Załącznika nr 1 (pt. "Regulamin udzielania 
zamówień publicznych o wartości poniżej 30.000 euro") do Zarządzenia Nr 16/2/2014 Burmistrza Kisielic 
z dnia 2 maja 2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości 
nie przekraczającej równowartości kwoty 30.000 euro otrzymuje brzmienie Załącznika nr 1 do niniejszego 
Zarządzenia. 

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

  
 

Burmistrz Kisielic 
 
 

mgr Rafał Ryszczuk 

 
1) Dz. U. z 2018 r. poz. 2245, z 2019 r. poz. 1649 oraz z 2020 r. poz. 284, poz. 374, poz. 568, poz. 695 i poz. 1175 
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ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY

na realizację zadania: …………………………………………………………………………

I. Opis sposobu przygotowania oferty:
Oferta powinna być złożona w zamkniętej, nie przezroczystej kopercie. Na kopercie należy umieścić
nazwę oraz adres Zamawiającego, nazwę i adres Wykonawcy oraz napis: „ Oferta na realizację zadania:
………………………………………………..”. Oferta powinna zostać napisana w języku polskim,
trwałą i czytelną techniką. Oferta powinna obejmować całość zamówienia określonego przez
Zamawiającego.
Zamawiający dopuszcza / nie dopuszcza** złożenie oferty w formie wiadomości e-mail.
W przypadku złożenia oferty w formie wiadomości e-mail, w treści tej wiadomości należy umieścić
nazwę oraz adres Zamawiającego, nazwę i adres Wykonawcy oraz napis: "Oferta na realizację zadania:
....................". Oferta powinna zostać napisana w języku polskim, trwałą i czytelną techniką. Oferta
powinna obejmować całość zamówienia określonego przez Zamawiającego.

**niepotrzebne skreślić.

II. Opis przedmiotu zamówienia:*
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………….

III. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującym/i kryterium/iami:
…………………………………., kryterium …………………%
…………………………………., kryterium …………………%

IV. Wykonawca składający ofertę, zobowiązany jest dołączyć do niej następujące dokumenty:

1. Formularz ofertowy…………………………………………………………
2. ………………………………………………………………………………
3. ……………………………………………………………………………….
4. …………………………………………………………………………………
5. …………………………………………………………………………………

V. Opis sposobu obliczenia ceny i wybór oferty:
W cenę oferty należy wliczyć wszystkie koszty wykonania zamówienia. Wykonawca zobowiązany jest
do podania ceny netto usługi/dostawy/ roboty budowlanej będącej przedmiotem zamówienia
powiększonej o obowiązujący podatek VAT.

Przy obliczaniu ceny Zamawiający posłuży się wzorem:

Wn
------- x K x 100 %
Wb

Wb – wartość ofert badanej
Wn - Wartośc oferty najniższej

Załącznik do zarządzenia Nr 92/2020

Burmistrza Kisielic

z dnia 12 października 2020 r.
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K – kryterium określone przez Zamawiającego

VI. Miejsce i termin złożenia oferty:
Ofertę należy złożyć w terminie do dnia: ……………….. do godz. ……………………
w siedzibie Zamawiającego , pokój nr … w zamkniętej kopercie opisanej zgodnie ze wskazówkami z
pkt. I. Oferta otrzymana przez Zamawiającego po upływie terminu składania ofert zostanie zwrócona
bez otwierania Wykonawcy i nie będzie podlegała procesowi oceny. Wykonawca może złożyć tylko
jedną ofertę, wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę przed
upływem terminu wyznaczonego na składanie ofert.

W przypadku złożenia oferty w formie wiadomości e-mail, ofertę należy przesłać na adres e-
mail……………………………………………………………………………………… Oferta
otrzymana przez Zamawiającego po upływie terminu składania ofert nie będzie podlegała procesowi
oceny.

VII. Miejsce oraz termin otwarcia oferty:
Otwarcie złożonych w postępowaniu ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego - pokój nr …. Osobą
uprawnioną do kontaktów z Wykonawców jest/ są : tel. …..

VIII.Informacje dotyczące zawarcia umowy:
W terminie do 14 dni od dnia powiadomienia przez Zamawiającego o wyborze oferty Wykonawca,
którego oferta została uznana za najkorzystniejszą w postępowaniu, jest zobowiązany do podpisania
umowy. Umowa musi zawierać w swojej treści wszystkie elementy oferty Wykonawcy.

…………………………………
( data , podpis)

Załączniki:
1. Formularz ofertowy:
2. Projekt umowy
3. ………………
4. ……………….

* Szczegółowe informacje dotyczące opisu przedmiotu zamówienia mogą być przygotowane w
uproszczonej Specyfikacji istotnych warunków zamówienia. (SIWZ)
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