ZARZADZENIE NR 43/2021
BURMISTRZA KISIELIC

z dnia 12 maja 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu pracy komisji przetargowej

Na podstawie art. 53, art. 54, art. 55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. -
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, z 2020 r.
poz. 1492 i poz. 2275), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Organizacje, tryb pracy, zakres obowigzkéw cztonkéw Komisji oraz
szczegbtowy zakres dziatania Komisji okresla Regulamin pracy Komisji
Przetargowej, stanowiacy zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

8§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BURMISTRZ KISIELIC

mgr Rafat Ryszczuk
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 43/2021
Burmistrza Kisielic
z dnia 12 maja 2021 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)]
§ 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Komisja przetargowa, zwana dalej komisjq, jest zespotem pomocni-
czym Burmistrza lub osoby upowaznionej powotanym do oceny
spetnienia przez wykonawcéw warunkédw udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego, a w szczegdlnosci badania
i oceny ztozonych ofert.

2. Komisja przetargowa pracuje na podstawie:

1) Regulaminu pracy komisji przetargowej;
2) Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdézn. zm.).

§ 2. POWOLANIE I SKLAD KOMISJI

1. Cztonkdéw komisji przetargowej powotuje i odwotuje Burmistrz
w formie zarzadzenia - druk zarzadzenia w zataczeniu do regulami-
nu.

. Komisja przetargowa skfada sie z co najmniej 3 osob.

. Funkcje przewodniczgcego komisji petni osoba powotana przez
Burmistrza.

4. Cztonkiem komisji powinien by¢ w szczegdlnosci pracownik odpo-
wiedzialny za merytoryczne przygotowanie zamoéwienia, ktory jed-
noczesnie petni funkcje sekretarza Komisji.

5. Jezeli dokonanie okresSlonych czynnosci w postepowaniu wymaga
informacji specjalnych, Burmistrz moze powotaé biegtego lub specja-
liste w danej dziedzinie przedmiotu zamowienia.

6. Cztonkowie komisji podlegajg wytaczeniu z przeprowadzenia poste-
powania, jezeli:

1) ubiegajq sie o udzielenie tego zamdwienia;

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytutu przy-
sposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspdélnym pozy-
ciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw
zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcéw ubiegaja-
cych sie o udzielenie zamédwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie za-
mowienia pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonaw-
cq, otrzymywaty od wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub

wWN
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byty cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamédwienia;

4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycz-
nym, ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci
lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamé-
wienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego in-
teresu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnieciu tego postepowania.

7. Cztionkowie komisji wykonujacy czynnosci w postepowaniu o udzie-
lenie zamowienia sktadajg, pisemne oswiadczenie o braku lub istnie-
niu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 6.

8. Czynnosci w postepowaniu o udzielnie zamoéwienia podjete przez
cztonka komisji podlegajacego wytaczeniu podlegajg powtdrzeniu po
powzieciu przez niego wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mo-
wa w ust. 6, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci fak-
tycznych nie wptywajacych na wynik postepowania.

9. Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania, o udzielnie zamoé-
wienia publicznego moze nastgpi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia
przez niego obowigzkdéw, o ktérych mowa w § 4. odwotanie nastepu-
je na wniosek przewodniczgcego Komisji.

§ 3. ZADANIA KOMISJI PRZETARGOWE)]

1. Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu
czynnosci, kierujac sie wytacznie przepisami prawa.
2. Komisja przetargowa przeprowadza postepowanie o zamdwienie pu-
bliczne, a w szczegdlnosci:
1)dokonuje otwarcia ofert;
2)ocenia spetnienie przez wykonawcéw warunkdéw udziatu w poste-
powaniu o udzielenie zamdwienia;
3)bada i ocenia oferty;
4)przedstawia Burmistrzowi lub osobie upowaznionej propozycje
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najko-
rzystniejszej oferty, rozstrzygniec protestéow, wystepuje z wnio-
skiem o0 uniewaznienie postepowania;
5) prowadzi dokumentacje postepowania przetargowego.

8§ 4. PRACA KOMISII
1. Komisja przetargowa rozpoczyna swoja prace z dniem powotania
a konczy w dniu ostatecznego zatwierdzenia protokotu postepowania

0 zamowienie publiczne.

2. Pracami komisji kieruje przewodniczacy. Do jego obowigzkéw nale-
Zy:
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1)odebranie o$wiadczen cztonkédw komisji, o ktéorych mowa w § 2
ust. 7;

2)wyznaczenie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;

3)podziat prac miedzy cztonkéw komisji;

4)stwierdzenie waznosci prowadzonego postepowanie, poprzez

sprawdzenie:
a) oSwiadczen cztonkow komisji,
b) mozliwosci na sfinansowanie zamowienia,
c) dotrzymania terminow ogtoszenia:
- na stronie internetowej Urzedu,
- w Biuletynie Zamodwien Publicznych,

5) informowanie Burmistrza lub osoby upowaznionej o przebiegu
prac komisji w toku postepowania o udzielenie zamodwienia pu-
blicznego;

6)nadzorowanie pracy komisji.

3. Biezgce prace komisji przetargowej dokumentowane sg protokotem
z kazdego jej posiedzenia. Protokdt podpisujg wszyscy cztonkowie
komisji obecni na posiedzeniu. Brak podpisu ktoregokolwiek
z cztonkédw komisji biorgcych udziat w danym posiedzeniu ko-
misji powinien zosta¢ odnotowany przez przewodniczacego komisji
w protokole z posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu sg
zastrzezenia co do zgodnosci z przepisami Ustawy, do protokotu za-
tacza sie réwniez pisemne zastrzezenia cztionka komisji.

4. Przewodniczacy komisji przetargowej przedstawia Burmistrzowi,
protokot z posiedzenia, zawierajacy propozycje wykluczenia wyko-
nawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a
takze wniosek o uniewaznienie postepowania.

5. Sekretarz komisji, prowadzi dokumentacje postepowania o udziele-
nie zamowienia publicznego zgodnie z obowigzujgcymi aktami praw-
nymi oraz zapewnia obstuge kancelaryjng postepowania (w tym
czynnos$ci zwigzane ze sporzadzeniem protokotu i prowadzeniem ko-
respondencji z oferentami).

6. Do cztonkéw komisji, nalezy w szczegdlnosci dokonanie oceny oferty
pod katem spetnienia wymagan okreslonych w specyfikacji warun-
kéw zamowienia (SWZ) oraz pod wzgledem merytorycznym.

7. Po zakonczeniu procedury postepowania o zamodwienie publiczne,
przewodniczacy komisji przetargowej przekazuje catg dokumentacje
przetargowg pracownikowi  merytorycznie odpowiedzialnemu za
przygotowanie procedury przetargowej w celu zakonczenia prac po
przetargowych (ogtoszenia o wynikach przetargu przygotowanie
umowy).
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8. Burmistrz moze odmowié zatwierdzenia propozycji komisji przetar-
gowej zwigzanej z wyborem najkorzystniejszej oferty, jezeli stwier-
dzi ze w postepowaniu o zamdwienie publiczne doszto do naruszenia
przepisow majacych wptyw na wynik postepowania.

9. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 8 przygotowanie i przeprowadzenie
nowego postepowania w tej samej sprawie powierza sie komisji
przetargowej w zmienionym sktadzie.
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Zatacznik do Regulaminu pracy Komisji Przetargowej

Zarzadzenie nr /

Burmistrza Kisielic

w sprawie powotania komisji przetargowej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego dla
Zadania.....cccciee e

Na podstawie art. 53 ust. 3 w zw. z art. 53 ust. 1 ust. 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
2019 z pézn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

8§ 1.

Powotuje komisje przetargowq do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamodwienia publicznego dla zadania

0] 1SR RSURORRR .
(Postepowanie nr

w sktadzie:
1), - przewodniczacy komisji,
2) e - sekretarz komisji
C)) [T - cztonek komisji

§ 2.
Tryb pracy Komisji okresla ,,Regulamin pracy komisji przetargowej”,

stanowigcy Zatgcznik do Zarzadzenia Burmistrza Kisielic nr
......................... Zdnia

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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