ZARZADZENIE NR 65/2021
BURMISTRZA KISIELIC

z dnia 25 sierpnia 2021 r.

zmieniajqce zarzadzenie nr 29/2021 z dnia 26 marca 2021 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000 zi

Na podstawie art. 40 i 44 ust. 2 i art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt 2) ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 i 1535)
oraz stosujac przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z 2020 r. poz. 288) zarzadzam, co
nastepuje:

8§ 1. 1. W zataczniku do Zarzadzenia nr 29/2021 Burmistrza Kisielic z dnia
26 marca 2021 r. pn. Regulamin udzielania zamodwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto w § 5 pkt. 3 po kropce dodaje sie
zapis: ,Do badania i oceny ztozonych ofert Kierownik jednostki powotuje komisje
przetargowq i okresla regulamin jej pracy stanowigcy zatacznik nr 11 do
niniejszego regulaminu”.

2. W wykazie zatgcznikdw dodaje sie zapis: ,Zatgcznik nr 11 — Regulamin
pracy komisji przetargowej do postepowan w wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
130 000 zt netto”.

3. Do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt netto dodaje sie zatagcznik nr 11 -
Regulamin pracy komisji przetargowej do postepowan o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto, stanowigcy zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

8§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ KISIELIC

mgr Rafat Ryszczuk
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 65/2021
Burmistrza Kisielic
z dnia 25 sierpnia 2021 r.

Zalacznik nr 11
Do Regulaminu zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
130 000 zt netto

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ DO POSTEPOWAN O WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 130 000 Zt NETTO

§ 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Komisja przetargowa, zwana dalej ,Komisjq”, stanowi zespét pomocniczy Burmi-
strza (lub osoby upowaznionej).

2. Komisja powotana jest do oceny, spetnienia przez wykonawcéw warunkéw udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, a w szczegdélnosci - bada-
nia i oceny ztozonych ofert o wartosci powyzej 25.000 zt, do ktérych stosowana
jest uproszczona procedura przetargowa lub zaproszenie do ztozenia oferty ceno-
wej w formie pisemnej.

3. Komisja przetargowa pracuje na podstawie:

1) Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021
r. poz. 1129, z 2020 r. poz. 288);

2) Regulaminu pracy komisji przetargowej stanowigcego zat. Nr 11 do Regulaminu
zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 z#
netto;

3) Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwo-
ty 130.000 zf netto;

4) Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740,

z 2019 r. poz. 1495).

8§ 2. POWOLANIE I SKLAD KOMISJI

1. Cztonkéw komisji przetargowej powotuje i odwotuje Burmistrz w formie zarzadze-
nia.

2. Komisja przetargowa pracuje w sktadzie co najmniej 3 oséb.

3. Funkcje przewodniczgacego komisji petni osoba wybrana sposrod cztonkéw komisiji.

4. Cztonkiem komisji powinien by¢ w szczegolnosci pracownik odpowiedzialny za me-
rytoryczne przygotowanie zamowienia, ktory jednoczesnie petni funkcje sekreta-
rza Komisji.
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5. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci w postepowaniu wymaga informaciji spe-
cjalnych, Burmistrz moze powota¢ biegtego lub specjaliste w danej dziedzinie
przedmiotu zamoéwienia.

6. Czionkowie komisji podlegajq wytaczeniu z przeprowadzenia postepowania, jezeli:

1) ubiegajq sie o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powino-
wactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane z tytutu przy-
sposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego zastepcq prawnym lub
cztonkami organow zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcéw
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamo-
wienia pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byty
cztonkami organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb,

5) zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamodwienia, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

7. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez cztonka komisji
podlegajg wytaczeniu po powzieciu przez niego wiadomosci o okolicznosciach,
o ktorych mowa w ust. 6, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci fak-
tycznych nie wptywajacych na wynik postepowania.

8. Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania, o udzielnie zamoéwienia publicz-
nego moze nastgpi¢ wytacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkow.
Odwotanie nastepuje na wniosek przewodniczacego Komisji.

§ 3. ZADANIA KOMISJI PRZETARGOWE]

1. Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, dzia-
tajac na podstawie i w granicach przepiséw prawa-

2. Cztonkowie Komisji Przetargowej wykonujg powierzone im czynnosci w sposob
bezstronny, rzetelny i obiektywny, kierujac sie wytgcznie przepisami prawa oraz
swojg wiedzg i doswiadczeniem.

3. Komisja przetargowa przeprowadza postepowanie o zamowienie publiczne,
a w szczegdlnosci:

1) dokonuje otwarcia ofert;

2) ocenia spetnienie przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia;

3) bada i ocenia oferty;

4) przedstawia Burmistrzowi lub osobie upowaznionej propozycje wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, roz-
strzygniec protestéw, wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowa-
nia;

5) prowadzi dokumentacje postepowania przetargowego.

8§ 4. PRACA KOMISJI

1. Komisja przetargowa rozpoczyna swoja prace z dniem rozpoczecia postepowania,
a konczy w dniu podpisania protokotu z posiedzenia komisji.
2. Pracami komisji kieruje przewodniczacy. Do jego obowigzkdéw nalezy:
1) wyznaczenie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;
2) podziat prac miedzy cztonkéw komisji;
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3) stwierdzenie waznosci prowadzonego postepowanie, poprzez sprawdzenie:
a) mozliwosci na sfinansowanie zamdwienia,
b) dotrzymania termindw ogtoszenia: np. na stronie internetowej
Urzedu, w Biuletynie Zamowien Publicznych;

4) informowanie Burmistrza lub osoby upowaznionej o przebiegu prac komisji
w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;
5) nadzorowanie pracy komisji.

3. Praca komisji przetargowej dokumentowana bedzie protokotem z posiedzenia ko-
misji, protokét powinien zawiera¢: date, nr postepowania, sktad komisji, ztozone
oferty, wnioski komisji, podpisy cztonkdéw komisji obecnych na posiedzeniu.

4. Sekretarz komisji, prowadzi dokumentacje postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego zgodnie z obowigzujacymi aktami prawnymi oraz zapewnia obstuge
kancelaryjng postepowania (w tym czynnos$ci zwigzane z sporzadzeniem protokotu
i prowadzeniem korespondencji z oferentami).

5. Do cztonkow komisji, nalezy w szczegolnosci dokonanie oceny oferty pod katem
spetnienia wymagan okreslonych w zaproszeniu do ztozenia oferty oraz pod
wzgledem merytorycznym.

6. Po zakonczeniu procedury postepowania o zaméwienie publiczne, przewodniczacy
komisji przetargowej przekazuje catg dokumentacje przetargowa pracownikowi
merytorycznie odpowiedzialnemu za przygotowanie procedury przetargowej w ce-
lu zakonczenia prac poprzetargowych (przygotowanie umowy, ogtoszenia o wyni-
kach przetargu).

7. Burmistrz moze odméwic¢ zatwierdzenia propozycji komisji przetargowej zwigzanej
Zz wyborem najkorzystniejszej oferty (czesci B wniosku stanowigcego zatgcznik nr
1 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 zt netto) jezeli stwierdzi ze w postepowaniu o zamowienie publicz-
ne doszto do naruszenia przepiséw majacych wptyw na wynik zamoéwienia.

8. W sytuacji, o ktérej mowa w §4 przygotowanie i przeprowadzenie nowego poste-
powania w tej samej sprawie powierza sie komisji przetargowej w zmienionym
skfadzie.

Kisielice, dn. ....ccccccovevcinns

Komisja przetargowa do przeprowadzenia postepowania o zamowienie publiczne pn.

Przeprowadzonego w trybie : Ozaproszenia do ztozenia oferty
Oprzetargu
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Protokot z posiedzenia Komisji przetargowej

—

Posiedzenie komisji odbyto sie w dniu........ccccceceerennnee 0 godz......ccceenne
2. Komisja w sktadzie:

i oceny ztozonych ofert:
Oferta NI 1 e
Oferta nr 2
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