ZARZADZENIE NR 2/2026
BURMISTRZA KISIELIC

z dnia 2 stycznia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia nowego Regulaminu Pracy Komisji
Przetargowej

Na podstawie art. 53, art. 54, art. 55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. -
Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), zarzadza sie, co
nastepuje:

8§ 1. Wprowadza sie Regulamin Komisji Przetargowej, stanowigcy zatacznik nr
1 do niniejszego zarzadzenia.

8§ 2. Traci moc Regulamin Komisji Przetargowej wprowadzony Zarzadzeniem
Nr 43/2021 Burmistrza Kisielic z dnia 21 maja 2021 r.

8§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Kisielic

mgr Beata Lejmanowicz
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Zatacznik do zarzadzenia nr 2/2026
Burmistrza Kisielic
z dnia 2 stycznia 2026 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ]

§ 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Komisja przetargowa, zwana dalej komisjg, jest zespotem pomocniczym
Burmistrza Kisielic lub osoby upowaznionej, powotanym do oceny wnioskéw
o0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert, oraz do dokonywania
innych, powierzonych przez Burmistrza Kisielic, czynnosci w postepowaniu lub
zwigzanych z przygotowaniem postepowania.

2. Komisja przetargowa pracuje na podstawie:
1) Regulaminu pracy komisji przetargowej;

2) Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U.
z 2024 r. poz. 1320), zwanej dalej ustawg Pzp.

§ 2. POWOLANIE I SKLAD KOMISJI

1. Cztonkdw komisji przetargowej powotuje i odwotuje Burmistrz w formie
zarzadzenia - druk zarzadzenia w zataqczeniu do regulaminu.

2. Komisja przetargowa sktada sie z co najmniej 3 osdb.
3. Funkcje przewodniczacego komisji petni osoba powotana przez Burmistrza.

4. Cztonkiem komisji powinien by¢ w szczegdlnosci pracownik odpowiedzialny
za merytoryczne przygotowanie zamdwienia, ktéry jednoczesnie petni funkcje
sekretarza Komisji.

5. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci w postepowaniu wymaga informacji
specjalnych, Burmistrz moze powotac¢ biegtego lub specjaliste w danej dziedzinie
przedmiotu zamodwienia.

6. Cztonkowie komisji podlegajg wytaczeniu z przeprowadzenia postepowania,
jezeli:
1) ubiegajq sie o udzielenie tego zamodwienia;

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia, lub sq zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli albo pozostajg we wspdlnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepcqg
prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych
wykonawcdéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg, otrzymywaty od
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wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub byty cztonkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcdéw ubiegajgcych sie
0 udzielenie zaméwienia;

4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci
W zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia z uwagi na posiadanie
bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub
osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania.

5) zostali prawomocnie skazani za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, o ktéorym mowa w art. 228-230a,
art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 2964, art. 297,
art. 303 lub art. 305 Ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks karny, o ile
nie nastgpito zatarcie skazania.

7. Cztonkowie komisji wykonujacy czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia sktadajg, pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w ust._6 Regulaminu, zgodnie z art. 56 ust. 4 ustawy Pzp.

8. Czynnosci w postepowaniu o udzielnie zamowienia podjete przez czionka
komisji podlegajacego wytaczeniu podlegajg powtdrzeniu po powzieciu przez
niego wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 6, z wyjatkiem
otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie wptywajacych na wynik
postepowania.

9. Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania, o udzielnie zamédwienia
publicznego moze nastgpi¢ wytacznie w sytuacji naruszenia przez niego
obowigzkdw, o ktérych mowa w § 4. odwotanie nastepuje na wniosek
przewodniczgcego Komisji.

§ 3. ZADANIA KOMISJI PRZETARGOWE)]

1. Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci,
kierujac sie wytacznie przepisami prawa, majqc na celu zapewnienie uczciwej
konkurencji, transparentnosci i réwnosci traktowania wszystkich wykonawcow.

2. Komisja przetargowa przeprowadza postepowanie o zamodwienie publiczne,
a w szczegolnosci:

1) dokonuje otwarcia ofert;

2) ocenia spetnienie przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamdéwienia;

3) bada i ocenia oferty;

4) przedstawia Burmistrzowi Kisielic wyniki oceny wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu lub ofert oraz propozycje wyboru najkorzystniejszej
oferty albo uniewaznienia postepowania o udzielenie zamodwienia;
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5) dokumentuje przebieg postepowania przetargowego.
8§ 4. PRACA KOMISII

1. Komisja przetargowa rozpoczyna swoja prace z dniem powotania a konczy
w dniu zatwierdzenia konicowego protokotu postepowania o zamédwienie
publiczne.

2. Pracami komisji kieruje przewodniczacy. Do jego obowigzkéw nalezy:
1) odebranie oswiadczen cztonkdéw komisji, o ktérych mowa w § 2 ust. 7;
2) wyznaczenie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;
3) podziat prac miedzy cztonkow komisji;
4) stwierdzenie waznosci prowadzonego postepowanie, poprzez sprawdzenie:
a) o$wiadczen cztonkdw komisji,
b) mozliwosci na sfinansowanie zamdwienia,
c) dotrzymania termindw ogtoszenia:
‘na stronie internetowej prowadzonego postepowania,
‘W Biuletynie Zamodwien Publicznych,

5) informowanie Burmistrza lub osoby upowaznionej o przebiegu prac komisji
w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

6) nadzorowanie pracy komisji.

3. Biezace prace komisji przetargowej dokumentowane sg protokotem
z kazdego jej posiedzenia. Protokdt podpisujg wszyscy cztonkowie komisji obecni
na posiedzeniu. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkdw komisji bioracych udziat
w danym posiedzeniu komisji powinien zosta¢ odnotowany przez
przewodniczgacego komisji w protokole z posiedzenia komisji.

4. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia co do zgodnosci
z przepisami Ustawy, do protokotu zatacza sie réwniez pisemne zastrzezenia
cztonka komisji.

5. Przewodniczacy komisji przetargowej przedstawia Burmistrzowi, protokot
Z posiedzenia, zawierajacy propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia
oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze wniosek o uniewaznienie
postepowania.

6. Sekretarz komisji, prowadzi dokumentacje postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego zgodnie z obowigzujacymi aktami prawnymi oraz
zapewnia obstuge kancelaryjng postepowania (w tym czynnosci zwigzane ze
sporzadzeniem protokotu i prowadzeniem korespondencji z oferentami).

Id: AE1BODOF-D765-4EE5-A920-ED207FDFA34A. Podpisany Strona 3



7. Do cztonkéw komisji, nalezy w szczegdlnosci dokonanie oceny oferty pod
katem spetnienia wymagan okreslonych w specyfikacji warunkdw zamowienia
(SW2Z) oraz pod wzgledem merytorycznym.

8. Po zakonczeniu procedury postepowania o zamodwienie publiczne,
przewodniczacy komisji przetargowej przekazuje catq dokumentacje przetargowg
pracownikowi merytorycznie odpowiedzialnemu za przygotowanie procedury
przetargowej w celu zakonczenia prac po przetargowych (ogtoszenia o wynikach
przetargu przygotowanie umowy).

9. Burmistrz moze odmowic¢ zatwierdzenia propozycji komisji przetargowej
zwigzanej z wyborem najkorzystniejszej oferty, jezeli stwierdzi, ze
w postepowaniu o zamowienie publiczne doszto do naruszenia przepisow
majacych wptyw na wynik postepowania.

10. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 8 przygotowanie i przeprowadzenie
nowego postepowania w tej samej sprawie powierza sie komisji przetargowej
w zmienionym sktadzie
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Zatacznik do Regulaminu pracy

Komisji Przetargowej

ZARZADZENIE NR ...... / 20 ...
BURMISTRZA KISIELIC
ZdNia .oeves s 20 ... r.

w sprawie powotania komisji przetargowej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego dla zadania pn.

Na podstawie art. 53 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), zarzadzam, co nastepuje:

8§ 1. Powotuje komisje przetargowg do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego dla zadania pn.

Nr postepowania .......cccccccvvvvvvieeieeeeeeneenn. ,

w skfadzie:

1) - przewodniczacy komisji,
2) . - sekretarz komisji

3) e . - cztonek komisji

8 2. Tryb pracy Komisji okresla ,,Regulamin pracy komisji przetargowej”,
stanowiqcy Zatacznik do Zarzadzenia Nr ........ccccceeeneeee. . Burmistrza Kisielic z dnia

8§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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