Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Kisielicach

Zarzadzenie Nr 32/2015 z dnia 24 wrzesénia 2015r.

WYKAZ ZASTEPSTW NA OKRES NIEOBECNOSCI PRACOWNIKOW W PRACY

Lp. | Stanowisko pracy ds. Zastepuje stanowisko pracy ds.
Skarbnik Gminy — gtéwny ksiegowy budzetu jst . . -
1. (kontrasygnata tylko na upowaznienie Skarbnika Gminy) 1) Gléwny Ksiggowy ds. oswiaty
1) Skarbnika Gminy gtéwny ksiegowy budzetu jst
2. Glowny ksiggowy ds. o§wiaty (kontrasygnata tylko na upowaznienie Skarbnika Gminy)
2) Plac oswiaty
Ptac i rozliczania inwestycji 1) Ptac o$wiaty,
3. 2) Obstuga kasy i inwentaryzacji
3) Organizacyjnych, kadr i o$wiaty ( w zakresie kadr)
. - . . 1) Podatkow posrednich
4. Ksiegowosci budzetowe;j 2) Budzetu i planowania
5. Plac oswiaty 1) Glowny ksiggowy ds. oswiaty
6. Budzetu i planowania 1) Podatkow p c.)srf:dr.nch .
2) Ksiegowosci oswiatowej
. - . 1) Wymiaru podatku i optat
7 Ksiggowosci podatkowe 2)Rozliczen optat i windykacji za odpady komunalne
8. Wymiaru podatku i optat 1) Ksiggowosci podatkowe;j
9. Rozliczen i windykacji za odpady komunalne 1) Ksiggowosci podatkowej
1)Budzetu i planowania
10. | Podatkéw posrednich 2)Obstugi kasy i inwentaryzacji
3) ksiegowosci budzetowej
11. | Obstugi kasy i1 inwentaryzacji 1)Ptac i rozliczania inwestycji
Kierownik Referatu i zastgpca kierownika USC 1)D0w_0d0\f&_/ .OSOblStyCh’ _lea_l_alnosm gospodarczej,
12. -Ewidencja ludnosci i Urzad Stanu Cywilnego komunikacji i telekomunikacji,
) 4 ywiineg 2) Sekretarza Gminy
1) Kierownik Referatu i zastgpca kierownika USC -
13 Dowodow osobistych, dziatalnosci Ewidencji ludnosci i USC,
" | gospodarczej, komunikacji i telekomunikacji 2)Obronnych, obrony cywilnej, spraw wojskowych i
ppoz.
14 Obronnych, obrony cywilnej, spraw 1)Dowodow osobistych, dziatalnosci gospodarcze;j,
" | wojskowych i ppoz. komunikacji i telekomunikacji
1)Ochrony $rodowiska, utrzymania czysto$ci i porzgdku
Kierownik referatu — programowania, oraz gospodarki odpadowej,
15. | planowania inwestycji i gospodarki 2) Planowania przestrzennego, inwestycji, remontow
nieruchomosciami gminnych oraz projektéw wspotfinansowanych ze
srodkéw UE
16 Ochrony $rodowiska, utrzymania czystosci i 1)Kierownika referatu — programowania i planowania
" | porzadku oraz gospodarki odpadowej inwestycji i gospodarki nieruchomos$ciami,
Planowania przestrzennego, inwestycji,
17. | remontéw gminnych oraz projektow 1)Drogownictwa, gospodarki wodnej i rolnictwa
wspotfinansowanych ze $rodkéw UE
1)Planowania przestrzennego, inwestycji, remontow
18. | Drogownictwa , gospodarki wodnej i rolnictwa | gminnych oraz projektéw wspotfinansowanych ze

srodkéw UE




1)Obstugi rady i samorzadow,

19. | Organizacyjnych, kadr i o§wiaty 2)Ptac i rozliczania inwestycji (w zakresie ptac),
3)Pomoc administracyjna informatyk (w zakresie awarii)
. . 1)Organizacyjnych, kadr i o$wiaty,
20. | Obstugi rady i samorzadu 2)Kancelaryjno — technicznych
. . 1)Organizacyjnych, kadr i o$wiaty,
21. | Kancelaryjno — technicznych 2)Obstugi rady i samorzadow
1)Kancelaryjno - technicznych,
22. | Pomoc administracyjna - informatyk 2)Drogownictwa, gospodarki wodnej i rolnictwa (w

zakresie BIP i zamdwien publicznych UZP)




