ZARZADZENIE NR 11/2015
Burmistrza Kisielic
z dnia 20 kwietnia 2015r.

w sprawie zasad udzielania w Urzedzie Miejskim w Kisielicach informacji publicznej na
wniosek oraz ustalenia cennika oplat za przygotowanie informacji publiczne;j

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. p6z. 594 z pdzn. zm.) oraz art. 4 ust.1, art. 10 ust.
1 i art. 15 ust. 1, art. 23a ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do
informacji publicznej (Tekst jednolity: Dz. U. z 2014r., p6z. 782) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

1. Informacj¢ publiczng, o ktérej mowa w ustawie z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Tekst jednolity: Dz. U. z 2014r., pdz. 782), udostepniajg na
whniosek zainteresowanego podmiotu pracownicy wilasciwej komorki organizacyjnej
Urzegdu Miejskiego w Kisielicach w ramach wykonywanych obowigzkéw stuzbowych,
okreslonych zakresem czynnosci.

2. Jezeli zakres zadanych informacji przedstawiony w jednym wniosku dotyczy kilku
komorek organizacyjnych wowczas Kierownik Urzedu wyznacza komorke
merytoryczng odpowiedzialng za zebranie informacji i przygotowanie odpowiedzi.
Komorki pozostate zobowigzane sg do wspotpracy z komorka merytoryczna.

3. Osoby wymienione ust. 1 i 2 odnotowujg udostepnianie informacji publicznej,
w spisie spraw prowadzonym w ich komoérkach organizacyjnych zgodnie z instrukcja
kancelaryjna.

4. Proponowany wzér wniosku o udostepnienie informacji publicznej stanowi zalgcznik
nr 1 do zarzadzenia .

§ 2.

1. Udostegpnianie informacji publicznej nastgpuje bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak
niz w terminie 14 dni od dnia ztoZenia wniosku, a gdy informacja publiczna nie moze
by¢ udostepniona w tym terminie, pracownik Urzedu zobowiagzany do zatatwienia
wniosku powiadamia wnioskodawcg W terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku
o powodach opdznienia oraz o terminie, w jakim informacja zostanie udost¢pniona,
nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztoZenia wniosku.

2. Informacj¢ publiczng udziela si¢ wnioskodawcy w formie wskazanej we wniosku
0 udzielenie informacji publicznej, chyba ze wnioskowana informacja jest
udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej kiedy to wskazuje si¢ wnioskodawcy
miejsce jej umieszczenia.

3. Jesli s$rodki techniczne, ktorymi dysponuje Urzad uniemozliwiaja udostgpnienie
informacji w sposob i w formie wskazanej we wniosku, powiadamia si¢ pisemnie
wnioskodawce 0 przyczynach braku mozliwosci udostepniania informacji zgodnie
z wnioskiem i wskazuje si¢ w jaki sposob lub w jakiej formie moze niezwlocznie



udostepni¢ informacj¢. Jezeli w terminie 14 wnioskodawca nie zlozy wniosku
o udostepnienie informacji w sposéb lub w formie wskazanej w powiadomieniu,
postepowanie o udostepnianie informacji publicznej umarza si¢ w drodze decyzji.

§ 3.

1. Jezeli udostepnienic informacji publicznej zgodnie ze wskazanym we wniosku
sposobem udostepnienia lub koniecznos$cig przeksztatcenia informacji publicznej
w forme¢ wskazang we wniosku wigze si¢ z konieczno$cig poniesienia dodatkowych
kosztow dopuszcza si¢ pobieranie od wnioskodawcy oplaty w  wysokosci
odpowiadajacej tym kosztom.

2. Wysoko$¢ optaty, o ktorej umowa w ust. 1 jest uzalezniona od nast¢pujacych
czynnikow: czasochlonno$ci przygotowania informacji publicznej, kosztow
materialow eksploatacyjnych oraz kosztow przekazania informacji publiczne;.

3. Ustala si¢ nastgpujace stawki oplat:

1) za wykonanie kazdej rozpoczetej strony kserokopii czarno-biatej lub wydruku
dokumentu formatu A4 jednostronnej - 0, 40 zt, dwustronnej 0, 80 zt;

2) za wykonanie kazdej rozpoczetej strony kserokopii kolorowej lub wydruku
kolorowego formatu A4 jednostronnej - 0, 60 zt, dwustronnej 1,20 zt;

3) za wykonanie kazdej rozpoczetej strony kserokopii czarno-biatej lub wydruku
dokumentu formatu A3 jednostronnej - 0,80 zt, dwustronnej 1,60 zt;

4) za wykonanie kazdej rozpoczetej strony kserokopii kolorowej lub wydruku
dokumentu formatu A3 jednostronnej - 0,94 zt, dwustronnej 1,88 zt;

5) za udostepnienie informacji publicznej na ptycie CD - 1,00 zt lub DVD - 2,00 zt

4. Jezeli wskazany we wniosku sposob udostepnienia informacji wigze si¢
z konieczno$cig skomplikowanego, badz szczegdlnie czasochtonnego wytworzenia
informacji publicznej przetworzonej (np. sporzadzenie analizy) w form¢ wskazang we
wniosku, pobiera si¢ od wnioskodawcy dodatkowa oplate stanowigca koszt
przygotowania informacji.

5. W przypadku, gdy wysokos¢ optat, o ktorych mowa ust 3 i 4 nie przekroczy
jednorazowo 5 zi, optata taka nie podlega pobraniu.

6. Za przestanie dokumentéw stanowiacych informacj¢ publiczng droga pocztowa
pobiera si¢ optate w wysokosci podanej w obowigzujacym cenniku powszechnych
ustug pocztowych operatora publicznego w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia
12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2008r. Nr 189, pdz. 1159 z p6ézn. zm.).

§ 4

W przypadku, gdy wnioskodawca zgda udostepnienia informacji publicznej w formie
dokumentéw poswiadczanych za zgodno$¢ z oryginatem, stosuje si¢ takze optaty wynikajace



z ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r.
poz. 1282).

§5.

1. Pracownik Urz¢du zobowigzany do zatatwienia wniosku powiadamia wnioskodawce
w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku 0 wysokoS$ci optat, o ktorych mowa w § 3.
Udostepnienie informacji publicznej zgodnie z wnioskiem nast¢puje po uplywie 14
dni od dnia powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona w tym
terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udost¢pnienia informacji albo
wycofa wniosek.

2. Oplaty, o ktérych mowa w §3 pobierane sa:
1) za zaliczeniem pocztowym - w przypadku, gdy informacja publiczna
przekazywana jest wnioskodawcy za posrednictwem operatora publicznego, lub
2) narachunek Urzedu Miejskiego w Kisielicach: Bank Spotdzielczy w Suszu / Oddziat
Kisielice Nr 47832000050040003120000030.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.

Burmistrz Kisielic
/-/ Rafat Ryszczuk



