ZARZADZENIE NR 32/2015
BURMISTRZA KISIELIC
z dnia 28 wrzesnia 2015r.

Na podstawie art. 33 ust. 1-3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym

(jednolity tekst: Dz. U. z 2015r. poz. 1515 z p6z. zmianami) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Kisielicach stanowigcym zatacznik do
Zarzadzenia Nr 29/2015 Burmistrza Kisielic z dnia 24 lipca 2015r. w sprawie ustalenia Regulaminu

Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kisielicach wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) § 28 otrzymuje brzmienie:

,»,Do0 zadan Referatu Rozwoju Gminy nalezy prowadzenie spraw dotyczacych realizacji
inwestycji gminnych, wspoélpracy z Przedsiebiorstwem Uslug Komunalnych Spoétka z o.o.
w Kisielicach, planowania przestrzennego, ochrony S$rodowiska, utrzymania czystosci
i porzadku, gospodarki odpadami i gospodarki wodnej, obrotu nieruchomos$ciami,

drogownictwa, melioracji, rolnictwa oraz pozyskiwania fundusz unijnych, a w szczegélnosci:

1. Do zakresu dziatania stanowiska Kierownika Referatu nalezy:
1) wspoltpraca z Przedsigbiorstwem Ustug Komunalnych w zakresie:
a) zaopatrzenia w wodg i oczyszczanie Sciekéw komunalnych,
b) gospodarki mieszkaniowej,
€) wykonywania ustug w zakresie prac remontowych,

2) planowanie i nadzorowanie inwestycji poprawiajacych infrastrukture techniczng w Gminie,

3) koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem gminnych programow, strategii
i planébw, a w szczegdlnoSci z zakresu ochrony s$rodowiska, gospodarki odpadowe;,
zbiorowego oczyszczania $ciekow komunalnych, rozwoju lokalnego, transportu, inwestycji
gminnych,

4) koordynowanie zadan wynikajacych z obowigzku ochrony srodowiska, prawa budowlanego,
drogowego, melioracji, gospodarki nieruchomos$ciami, rolnego,

5) prowadzenie spraw statystycznych z zakresu zadan realizowanych przez referat, udziat
w pracach przygotowawczych do przeprowadzenia spisow rolnych,

6) prowadzenie ewidencji miejscowosci, ulic i adresow,



7) zlecanie robot geodezyjnych w zakresie ustalania granic i podzialéw nieruchomosci
komunalnych i innych nabywanych na cele publiczne,
8) realizowanie caloksztaltu spraw zwigzanych z nabywaniem i zbywaniem nieruchomosci
gminnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
9) przygotowywanie i prowadzenie przetargdéw na dzierzawg¢ lub najem nieruchomosci
zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
10) prowadzenie spraw zwigzanych z aktualizacjg cen nieruchomosci komunalnych,
11) przygotowywanie projektu 1 tworzenie zasobow gruntow na cele zabudowy
i infrastruktury technicznej,
12) powadzenie dokumentacji dotyczgcej zasobéw mienia komunalnego oraz sporzadzanie
informacji o jego stanie,
13) prowadzenie spraw zwigzanych ze scalaniem, wymiang i rozgraniczaniem gruntéw,
14) przygotowywanie  dokumentow  zwigzanych  z  przeksztalcaniem  uzytkowania
wieczystego w prawo wlasnosci,
15) prowadzenie spraw dotyczacych komunalizacji mienia gminnego,
16) sporzadzanie szkicow projektow podziatu mienia gminnego,
17) wydawanie zaswiadczen dla ludnosci w zakresie dotyczacym referatu,
18) opiniowanie wstepnych projektow podziatu dziatek pod wzgledem zgodnosci

z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego,

2. Do zakresu dzialania stanowiska pracy stanowiska ds. ochrony $rodowiska, utrzymania
czystosci i porzadku oraz gospodarki odpadowej nalezy:
1) realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czysto$ci i porzadku na terenie
Gminy, a w szczegdlnosci:
a) opracowywanie projektu gminnego regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na
terenie Gminy,
2) prowadzenie spraw z zakresu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
a w szczegolnosci:
a) ustalenie wysokos$ci miesigcznej oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
zgodnie zobowigzujacymi przepisami i ztozonymi deklaracjami,
b) przyjmowanie i sprawdzanie prawidlowego wypetienia zgodnosci deklaracji,
c) prowadzenie bazy kontrahentow i ich weryfikacja (wprowadzenie danych do kartoteki
oraz jej biezaca aktualizacja),
d) naliczanie i aktualizacja przypisow oraz dokonywanie odpiséw na kontach ptatnikow,
e) prowadzenie postgpowan administracyjnych, w tym opracowywanie decyzji

w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi,



f) przygotowywanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zamdéwien publicznych na
odbiodr 1 zagospodarowanie odpadéw komunalnych,

3) nadzorowanie obowiazkéw wynikajacych z przepisdéw prawa dotyczacych funkcjonowania
systemu odbierania odpadéw komunalnych, pozbywania si¢ nieczysto$ci ptynnych oraz
regulaminu utrzymywania czystosci i porzadku w gminie,

4) wspoétdziatanie w opracowywaniu gminnego programu ochrony srodowiska,

5) powadzenie rejestru dziatalno$ci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych
od wlascicieli nieruchomosci,

6) prowadzenie dziatalnoéci informacyjnej 1 edukacyjnej w zakresie prawidlowego
gospodarowania odpadami komunalnymi,

7) prowadzenie kontroli nieruchomos$ci pod wzgledem nielegalnego wpuszczania Sciekow
komunalnych do gruntu, row6éw melioracyjnych i urzadzen drenarskich,

8) prowadzenie postgpowan administracyjnych w celu likwidacji razacych zaniedban
w zakresie zanieczyszczania srodowiska naturalnego,

9) wspétdziatanie z innymi podmiotami w zakresie utrzymanie czystosci i porzadku
w Gminie,

10) prowadzenie spraw o odpadach, a w szczegdlnosci:

a) prowadzenie postgpowania w sprawach sktadowania lub magazynowania odpadoéw
w miejscu na ten cel nieprzeznaczonych i przygotowywanie decyzji nakazujacych
usunigcia odpadow,

b) opracowywanie sprawozdan dotyczacych odpadow,

11) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy-prawo ochrony srodowiska, a w szczegolnosci:
a) wspoldziatanie w opracowywaniu programéw ochrony srodowiska i nadzorowanie nad

realizacja zadan,

b) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie oceny oddziatywania na
srodowisko planowanych inwestycji na terenie Gminy,

C) opracowywanie decyzji o S$rodowiskowych uwarunkowaniach na realizacje
przedsiewzig¢ mogacych znaczaco oddziatywac na srodowisko,

d) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie wydania zezwolen na usuwanie
drzew i krzewow,

12) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy i udostepnianiu informacji o $srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz ocenie oddziatywania na
srodowisko, a w szczegolnosci:

a) udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie,

b) prowadzenie publicznie dostgpnych wykazow oraz upowszechnianie informacji droga

elektroniczng (w BIP),



C) przygotowywanie projektow dotyczacych strategicznej oceny oddzialtywania na
srodowisko,

d) przygotowywanie projektow decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach

13) wspoétdziatanie w opracowywaniu wnioskow o pozyskiwanie $rodkow pomocowych na

realizacj¢ programow w zakresie poprawy ochrony srodowiska w Gminie,

14) wspoétdziatanie z Panstwowsa Stuzbg Ochrony Zabytkéw w sprawach ochrony zabytkow,

opinii konserwatorskich, wpisu do rejestru zabytkow Gminnej Ewidencji Zabytkow,

15) nadz6r nad wiasciwym utrzymaniem istniejacych kapielisk w Gminie pod wzgledem

sanitarnym stanu technicznego pomostow, ubikacji, skoczni.

16) wspolpraca z innymi podmiotami w zakresie ochrony i pielegnacji zieleni miejskiej

3. Do

opracowywania planow nowych nasadzen 1 systematyczna jego realizacja, przy

wykorzystaniu srodkdéw z budzetu gminy.

zakresu dzialania stanowiska pracy stanowiska ds. planowania przestrzennego,

inwestycji, remontéw gminnych oraz projektéw wspoélfinansowanych ze srodkow UE nalezy:

1)

2)

3)
4)

5)

ustalanie potrzeb inwestycyjnych, przygotowania technicznego zaplanowanych do realizacji

inwestycji i nadzor nad ich wykonaniem,

wspotdziatanie w programowaniu i koordynacji innych inwestycji realizowanych ze §rodkéw

budzetowych i poza budzetowych (np. oswiatowych , sportowych),

przygotowywanie projektow ofert inwestycyjnych w celu pozyskiwania inwestorow,

uczestniczenie przy odbiorach inwestycji oraz egzekwowanie roszczen z tytulu gwarancji

i rekojmi,

prowadzenie catoksztattu spraw wynikajacych z ustawy o planowaniu przestrzennym, w tym

miedzy innymi:

a) wnioskowanie o potrzebe  aktualizacji istniejagcych planow  zagospodarowania
przestrzennego Miasta i Gminy Kisielice oraz Studium uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego Miasta i Gminy Kisielice,

b) koordynowanie dziatan formalno-prawnych przed przystagpieniem do opracowywania
projektéw plandéw, wspotdziatanie z wtasciwymi jednostkami i organizacjami w trakcie
ich opracowywania i zatwierdzania,

C) organizowanie konsultacji zalozen planow oraz wyktadanie ich do publicznego wgladu,

d) dokonywanie okresowych ocen w zakresie funkcjonowania planéw i ich aktualnosci,

e) przyjmowanie protestow, zarzutow i wnioskow do planéw zagospodarowania
przestrzennego, studium uwarunkowan oraz prowadzenie caloksztattu spraw zwigzanych

z ich uwzglednieniem badz nieuwzglgdnieniem,



f) wydawanie wypisow 1 wyrysow z miejscowych plandéw zagospodarowania
przestrzennego,

g) podawanie do publicznej wiadomosci informacji o przystapieniu do sporzadzania
studium uwarunkowan i planéw oraz o wytozeniu ich do konsultacji,

6) opracowywanie decyzji z prawa budowlanego z zakresu zadan przydzielonych dla samorzadu
gminnego,

7) wykonywanie czynnosci zwigzanych z funkcja inwestora bezposredniego i nadzorowanie
inwestorow posrednich przy realizacji inwestycji gminnych,

8) koordynowanie prac zwigzanych z remontami, modernizacja, utrzymaniem obiektow
budowlanych i urzadzen komunalnych stanowigcych mienie gminne,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem starych cmentarzy poniemieckich,
zydowskich i innych nieczynnych, a wystepujacych na mieniu gminnym,

10) opracowywanie programow rozbudowy infrastruktury technicznej w zakresie gminnych
programow inwestycyjnych i remontowych,

11) przygotowywanie planu remontu dla obiektow gminnych przewidzianych do realizacji,
w tym:

a) opracowywanie uproszczonego zestawienie zakresu robot,

b) realizowanie remontow, polegajaca na ustaleniu wykonawcy zgodnie z przepisami,
c) nadzorowanie ich realizacji,

d) rozliczanie prowadzonego remontu,

12) wspoétdziatanie z projektantami opracowujacymi dokumentacje techniczne wszystkich
inwestycji w zakresie prawidlowosci ich opracowania, w tym kosztorysow inwestorskich,
zgodno$ci z przepisami ochrony $rodowiska, zgodno$ci z planem zagospodarowania
przestrzennego gminy az do uzyskania pozwolenia na budowg,

13) sprawdzanie dokumentacji odbieranych od projektantow pod wzgledem wilasciwego jej
przygotowania oraz wystepowanie z wnioskiem o pozwolenie na budowe lub zgloszenie
inwestycji nie wymagajacych uzyskania pozwolenia na budowg inwestycji realizowanych
przez Gming,

14) przygotowywanie placu budowy, dziennika budowy i przekazywanie dla wykonawcow,

15) reprezentowanie inwestora na budowie oraz prowadzenie kontroli pod wzgledem zgodnosci
realizacji z projektem i pozwoleniem na budowe,

16) uzgadnianie ewentualnych zmian i rob6t dodatkowych,

17) nadzorowanie wykonywanych robét budowlano-remontowych oraz dokonywanie rozliczen
materialow wbudowanych przy realizacji remontow,

18) opiniowanie ~ wstgpnych projektow podziatu dzialek pod wzgledem zgodnosci

z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego,



19) nadzorowanie remontowanych, przez Przedsiebiorstwo Ustug Komunalnych, budynkow
komunalnych stanowigcych wlasnos¢ Gminy,

20) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem o$wietlenia ulicznego na terenie
Miasta i Gminy Kisielice, a takze jego konserwacja i rozliczaniem finansowym za energi¢
elektryczna,

21) wspotuczestnictwo w odbiorach robot budowlanych i remontowych,

22) wspoétdziatanie w opracowywaniu gminnych programow rozwoju,

23) prowadzenie ewidencji placow zabaw, w tym ksiazki obiektow,

24) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki mieszkaniowym zasobem Gminy,

25) prowadzenie spraw z zakresu zaopatrzenia obiektow komunalnych w energi¢
elektryczna,

26) realizowanie zadan w zakresie projektow wspotfinansowanych ze srodkow UE:

a) monitorowanie mozliwosci pozyskiwania $rodkéw pomocowych, w tym unijnych na
realizacje gminnych programoéw inwestycyjnych,

b) wspoétdziatanie w przygotowywaniu projektow, wnioskow, umoéw porozumien
o wspotinansowaniu ze srodkoéw krajowych i zagranicznych,

€) rozliczanie pozyskanych dotacji dla projektow wspotfinansowanych ze s$rodkéw UE
oraz krajowych,

d) prowadzenie monitoringu projektow inwestycyjnych wspotfinansowanych ze $rodkow
pomocowych, w tym przygotowywanie sprawozdan z ich realizacji oraz wspotpraca
z innymi stanowiskami pracy w tym zakresie,

e) wspoldziatanie, ze stowarzyszeniami lub zwigzkami gmin oraz innymi podmiotami,
ktorych czlonkiem jest Gmina Kisielice, w zakresie promocji, inwestycji,
odnawialnych Zrodet energii oraz turystyki,

f) wspoldziatanie przy tworzeniu dokumentéw programowych w zakresie planowanych
inwestycji i rozwoju gminy np.: strategie rozwoju Gminy, plany rozwoju Miasta i Gminy,

plany odnowy miejscowos$ci, programy rewitalizacji.

4. Do zakresu dzialania stanowiska pracy ds. drogownictwa, gospodarki wodnej i rolnictwa
nalezy:
1) realizowanie zadan wynikajacych z przepisow o drogach publicznych nalezacych do zarzadcy
drogi, a w szczegdInosci:
a) prowadzenie ewidencji drog, obiektow mostowych, przepustow,
b) opracowywanie projektow planow sieci drogowej oraz biezace zglaszanie zmian do

miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego,



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

C) opracowywanie projektow plandéw finansowych budowy, przebudowy, remontu,
utrzymania i ochrony drog oraz obiektow inzynierskich,

d) nadzor nad utrzymaniem nawierzchni drogi, chodnikow urzadzen zabezpieczajacych ruch
i innych urzadzen zwigzanych z droga,

e) koordynowanie robdt w pasie drogowym,

f) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i zjazdy z drog oraz naliczanie opftat i kar
pieni¢znych,

g) sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich do Generalnej
Dyrekeji Drog Krajowych i Autostrad,

h) przeprowadzenie okresowych kontroli stanu drég, chodnikow oraz parkingow,

i) prowadzenie spraw organizacji ruchu drogowego na drogach gminnych,

J) nadzér nad utrzymaniem zieleni przydroznej drég gminnych, w tym z nasadzeniem
1 usuwaniem drzew oraz krzewow,

K) prowadzenie spraw zwigzanych z budowa, przebudows, remontem i utrzymaniem drog,
chodnikow i parkingow,

I) prowadzenie spraw z zakresu budowy, przebudowy i remontu wiat przystankowych
lub przystankéw komunikacji,

przygotowywanie projektow uchwat Rady Gminy w sprawie zaliczenia do kategorii drog

gminnych oraz ustalenia przebiegu istniejacych drog gminnych,

naliczanie optat za korzystaniec ze $rodowiska naturalnego- sptyw wodd opadowych

z drog utwardzonych,

prowadzenie spraw z zakresu oznakowania pionowego ulic w miescie Kisielice

z ustaleniem potrzeb uzupeliania lub wymiany oznakowania wraz z tablicami nazw ulic,

urzedow i innych,

opracowywanie plandw zimowego utrzymanie drog gminnych i nadzér nad ich realizacja,

realizowanie zadan wynikajacych z ustawy- Prawo towieckie, a w szczego6lno$ci wspotpraca

z zarzagdami obwodow towieckich w zakresie ochrony zwierzyny townej,

realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o ochronie zwierzat, a w szczegdlnosci:

a) przygotowywanie corocznie programu opieki nad zwierzetami bezdomnymi oraz
zapobiegania bezdomnosci zwierzat oraz monitoring realizacji zadan,

b) wspoétdziatanie z stuzbami weterynaryjnymi oraz schroniskami dla zwierzat,

realizacja zadan z zakresu melioracji i gospodarki wodne;j:

a) nadzor nad wlasciwym utrzymaniem urzadzen melioracyjnych wystepujacych na gruntach
stanowigcych mienie komunalne oraz organizowanie konserwacji i remontu tych
urzadzen,

b) wspolpraca z uzytkownikami lub wlascicielami nieruchomosci w zakresie spraw

zwigzanych z konserwacja, budowa i eksploatacja urzadzen melioracyjnych,



€) nadzér nad utrzymaniem Kkanalizacji burzowej wystepujacej na terenie miasta
i miejscowosciach wiejskich,

9) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o publicznym transporcie zbiorowym, w tym m.in:

a) planowanie rozwoju transportu,
b) organizowanie publicznego transportu zbiorowego,
€) zarzadzanie publicznym transportem zbiorowym,
d) przygotowanie postepowania w zakresie wyboru operatora,
e) przygotowywanie projektu uchwaty w zakresie ustalania ceny za ustugi przewozowe
w publicznym transporcie zbiorowym w zakresie zadania o charakterze uzytecznosci
publicznej w gminnych przewozach pasazerskich,
f)  prowadzenie spraw w zakresie finansowanie przewozow o charakterze uzyteczno$ci
publicznej,
10) prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracjg i publikacja zamowien publicznych w tym:
a) prowadzenie centralnego rejestru zamowien publicznych powyzej 30.000 euro,
b) prowadzenie sprawozdawczos$ci z zamowien publicznych,
c) prowadzenie portalu Biuletynu Informacji Publicznej w zakresie publikacji przetargow
zamowien publicznych,
11) wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi dziatajacymi na terenie Gminy i Powiatu, w tym
przygotowywanie programu wspotpracy, konkursow na realizacje zadania publicznego
1 umow.
12) wspotpraca z instytucjami dziatajgcymi na rzecz rolnictwa (np. KRUS, GUS, ARIMR, Stacja
Chemiczno-Rolnicza, WODR, Powiatowy Lekarz Weterynarii) w zakresie:
a) ochrony roslin,
b) szacowania szkdéd w uprawach rolnych,
c) zwalczania chorob zakaznych u zwierzat,
d) przekazywania materiatdbw informacyjnych.
13) prowadzenie spraw z zakresu budowy, przebudowy i remontu wiat przystankowych

lub przystankéow komunikacji.

§2.

Zalacznik Nr 1 Regulaminu — Schemat organizacyjny Urzgdu Miejskiego w Kisielicach otrzymuje

nowe brzmienie stanowigcy zatagcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.



§ 3.

Zalacznik Nr 2 Regulaminu — Wykaz zastgpstw na okres nieobecnos$ci pracownikow w pracy

otrzymuje nowe brzmienie stanowiacy zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od podpisania i podlega ogloszeniu w sposob

ZWYCZajowo przyjety.

Burmistrz Kisielic
/-] Rafat Ryszczuk



