Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kisielicach -
Zarzgdzenie Nr 40/2017 z dnia 28 grudnia 2017 r.

WYKAZ ZASTEPSTW NA OKRES NIEOBECNOSCI PRACOWNIKOW W PRACY

Lp. Stanowisko pracy ds. Zastepuje stanowisko pracy ds.
Skarbnik Gminy — gtéwny ksiegowy budzetu jst
L1 ontrasygnata tylki/) nagupowaz]nieni(:gSkaanika GminyJ) D) glowny ksiggowy ds. oswiaty,
2. Gltowny ksiggowy ds. oswiaty 1) ptac oswiaty,
plac i rozliczania inwestycji 1) plac o$wiaty,
3. 2) Skarbnika Gminy
1) podatkow posrednich,
4. | ksiggowosci budzetowej . .
2) budzetu i planowania,
) 1) glowny ksiggowy ds. oswiaty,
> Plac owiaty 2) pfac i rozliczania inwestycji,
1) podatkow posrednich,
6. budzetu i planowania 2) ksiggowosci budzetowej,
3) kancelaryjno-technicznych — II zastepstwo
1) wymiaru podatku i optat,
7. ksiggowosci podatkowej 2) rozliczen, windykacji optaty za odpady
komunalne i optaty rozne,
8. wymiaru podatku i optat 1) ksiegowosci podatkowe;j,
rozliczen, windykacji optaty za odpady 1) ksiegowosci podatkowej,
% komunalne i optaty rozne
1) budzetu i planowania,
10. | podatkow posrednich ) . )
2) ksiggowosci budzetowej,
1) obronnych, obrony cywilnej, spraw
kierownik Referatu SA —ds. ewidencji ludnosci i wojskowych, ppoz., sportu i dziatalno$ci
L. dowodow osobistych - zastepca kierownika USC gospodarczej,
2) Sekretarza Gminy,
obronnych, obrony cywilnej, spraw 1) kierownika Referatu SA w zakresie
12. | wojskowych, ppoz., sportu i dziatalnosci ewidencji ludnosci i dowodéw osobisty, USC
gospodarczej
kierownik RRG - planowania przestrzennego,
13. | inwestycji gminnych oraz projektow 1) gospodarki nieruchomosciami,

wspotinansowanych ze §rodkéw UE

14.

gospodarki nieruchomos$ciami

1) ochrony srodowiska, utrzymania czystosci i




porzadku oraz gospodarki odpadowej,
2) planowania przestrzennego, inwestycji
gminnych oraz projektéw wspotfinansowanych ze

srodkéw UE- zastepstwo kierownika Referatu

15.

ochrony $rodowiska, utrzymania czystosci i

porzadku oraz gospodarki odpadowe;j

1) drogownictwa, gospodarki wodnej i rolnictwa,

2) kancelaryjno — technicznych — III zastepstwo

16.

drogownictwa , gospodarki wodnej i rolnictwa

1) budownictwa,
2) ochrony srodowiska, utrzymania czystosci i

porzadku oraz gospodarki odpadowe;j,

17.

budownictwa

1) planowania przestrzennego, inwestycji
gminnych oraz projektéw wspotfinansowanych ze
srodkow UE,

2) drogownictwa , gospodarki wodnej i rolnictwa,

18.

organizacyjnych, kadr i oswiaty

1) obstugi biura rady i samorzadow,

2) pomoc administracyjna informatyk (w zakresie
pierwszej pomocy informatycznej),

3) kancelaryjno-technicznych — IV zastepstwo,

4) kierownika Referatu SA w zakresie ewidencji

ludnosci i dowodow osobistych, USC

19.

obstugi biura rady i samorzadu

1) organizacyjnych, kadr i o§wiaty,
2) kancelaryjno — technicznych — I zastgpstwo,

20.

kancelaryjno — technicznych

1) obstugi biura rady i samorzadow

2) organizacyjnych, kadr i o$wiaty,

21.

pomoc administracyjna - informatyk

1) drogownictwa, gospodarki wodnej i rolnictwa

(w zakresie BIP i zaméwien publicznych UZP).

22.

Stanowisko pomocnicze — ds. rozliczenia

inwentaryzacji

2) obstugi kasy i inwentaryzacji w zakresie

inwentaryzacji.




