Plan kontroli na rok 2020

Zatacznik do Zarzadzenia nr 76/2019
Burmistrza Kisielic z dnia 30 grudnia 2019 r.

Lp. Podmiot kontrolowany Przedmiot kontroli Termin kontroli Osoba kontrolujaca
Prowadzenie dokumentacji zgodnie z Instrukcjg
kancelaryjng ijednolitym rzeczcowym wykazem .
1. Urzad Miejski w Kisielicach akt na wybranych stanowiskach oraz | kwartat i IV kwartat Sekretarz Gminy
prowadzenie dokumentacji w elektronicznym
obiegu dokumentacji (system E-dicta).
Realizaci ik 2 ks
Urzad Miejski w Kisielicach ealizacja obowiazku prowadzenia ksiag .
. . . . rachunkowych dla jednostki zgodnie z art. 13 Sekretarz Gminy
2. Jednostki organizacyjne Gminy I . . | kwartat , .
Kisielice ust. 6 ustawy o rachunkowosci (potwierdzenie Skarbnik Gminy
trwatosci zapisu ksiagg).
Sekretarz Gminy
Jednostki organizacyjne Gminy | Prowadzenie dokumentacji z zakresu ochrony Kierownik RO
3. L . Il kwartat ..
Kisielice danych osobowych. (dla wybranych jednostek) Informatyk -Upowazniony
pracownik
Przestrzeganie ustawy Prawo zamédwien
Publi h kresi tnieni igzk
4, Urzad Miejski w Kisielicach ublicznych w za, .r<.eS|e >pe nlerjla.ot,)owaz ) luty Sekretarz Gminy
sprawozdawczosci i planu zamdéwien
publicznych.
Realizacja zalecen pokontrolnych RIO | kwartat
5. Urzad Miejski w Kisielicach dotyczacych kontroli w zakresie IV kwartat Skarbnik Gminy

sprawozdawczosci budzetowej.




Realizacja zalecen pokontrolnych RIO

dotyczacych kontroli w zakresie prawidtowego | kwartaf
6. | Urzad Miejski w Kisielicach yezacy . resie p 8 Skarbnik Gminy
ewidencjonowania operacji gospodarczych na
. . L Il kwartat
kontach zgodnie politykg rachunkowosci.
o o Realizacja dziatan pode'JmowarTyc_h przez Blgr.o Sekretarz Gminy
Urzad Miejski w Kisielicach Rady dotyczacych przyjmowania interpelacji i . . . .
7 Biuro rad zapytan sktadnych przewodniczacego rad czerwiec upowazniony pracownik -
y Py . iy yenp aces y Kierownik Referatu RRG
(terminowosc).
3. ch!nc?stkl organizacyjne Gminy PraW|d+ovyosc funkqonowfamla kontroli \ kwartat Sekretarz Gminy
Kisielice zarzadczej w roku 2019 w jednostce.
- . _ Uregulowania organizacyjno-prawne oraz Sekretarz Gminy
Miejsko-Gminna Biblioteka . ., . : .
9. . L prawidtowe gospodarowaniem srodkami Il kwartat Skarbnik Gminy
Publiczna w Kisielicach ) . . .
publicznymi. Upowazniony pracownik
. L S Uregulowania organizacyjno-prawne oraz Sekretarz Gminy
Ztobek Miejski w Kisielicach w . ) , . . .
10. Kisielicach prawidtowe gospodarowaniem srodkami Il kwartat Skarbnik Gminy
publicznymi Upowazniony pracownik
11. Urzad Miejski w Kisielicach Terminowe .rozpater-\/anle.spra\.N.z zakr?su sierpien Sekretarz Gminy
dostepu do informacji publicznej i petycji
Sekretarz Gminy
. - o . ) . Skarbnik Gminy
12. Urzad Miejski w Kisielicach Realizacja budzetu obywatelskiego. listopad . .
upowazniony pracownik -
Kierownik RRG
Realizacja zalecen pokontrolnych w zakresie Sekretarz gminy
13. Urzad Miejski w Kisielicach kontrasygnowania umoéw zlecenia w Urzedzie wrzesien Kierownik Referatu

Miejskim w Kisielicach na stanowisku ds. kadr.

Organizacyjnego




Jednostki organizacyjne Gminy

Realizacja obowigzku przeprowadzania
okresowych kontroli stanu technicznego

Sekretarz Gminy

14. Kisielice obiektow zarzadzanych przez jednostki dla Il kwartat Kle'ro.wmk RRG- )
. Upowazniony pracownik
wybranych jednostek.
. - Prawidtowosc¢ ustalania wymiaru podatkow ) .
15. Urzad Miejski w Kisielicach lokalnych w roku 2020. | kwartat Skarbnik Gminy
Przeprowadzenie kontroli w zakresie
16. | Zespot Szkét w Kisielicach realizacji zadan obronnych = maj Kierownik RSA -
i obrony cywilnej w Zespole Szkét upowazniony pracownik
w Kisielicach.
Przeprowadzenie kontroli modutu PAS
DROGOWY w zakresie uzytkowania i )
. . Sekretarz Gminy
wprowadzania danych z tytutu wydawania . .
S - . . . . . Skarbnik Gminy
17. Urzad Miejski w Kisielicach decyzji i naliczania opfat za uzytkowanie gruntu kwiecien -
. . Informatyk - upowazniony
w pasie drogowym z jednoczesng kontrolg ,
. . . . pracownik
finansowg w module windykacja w zakresie
rozliczania i ksiegowania naliczonych optat.
Stowarzvszenia realizuiace Prawidtowos¢ rozliczenia dotacji na zadanie Sekretarz Gminy
18. . y . 12 publiczne ramach otwartego konkursu ofert — | kwartat Skarbnik Gminy,
zadanie na podstawie umowy . . .
wybrane stowarzyszenie. Upowazniony pracownik
Prawidtowos¢ prowadzenia postepowan o Sekretarz Gminy
19. Urzad Miejski w Kisielicach zamodwienia publiczne zgodnie z procedurg do Il kwartat Kierownik RRG-

30.000 euro.(dla wybranych postepowan)




