
 

Załącznik nr 3 do SWZ 

Projekt umowy  

UMOWA NR …………………………………. 

zawarta w dniu …………….. w Kisielicach lub  zawarta w dacie wskazanej przez znacznik czasu z ostatniego ze 

złożonych chronologicznie kwalifikowanych podpisów elektronicznych pomiędzy Gminą Kisielice z siedzibą 

w Kisielicach przy ul. Daszyńskiego 5, 14-220 Kisielice 

NIP 744 168 40 66 REGON: 170748028  

reprezentowaną przez: 

Beatę Lejmanowicz – Burmistrza Kisielic 

przy kontrasygnacie  

Daniela Halik - Skarbnika Gminy 

zwaną dalej „zamawiającym”, 

a  
………………………………………………… z siedzibą przy ul. ………………………….., ………………………………..,  

NIP …………………..  REGON ……………………….. 

w imieniu, którego działa: 

…………………………………………….. 

zwanym dalej „wykonawcą”. 

Niniejsza umowa została zawarta na potrzeby realizacji projektu pt. „Realizacja programów rozwojowych 

szkół prowadzących kształcenie ogólne w gminie Kisielice” FEWM.06.03-IZ.00011/24 współfinansowanego 

ze środków Unii Europejskiej ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach programu 

regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur na lata 2021-2027. 
§ 1 

PRZEDMIOT UMOWY 

1. Zamawiający zleca, a wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia kursów i szkoleń dla nauczycieli 

ze szkół w Gminie Kisielice w ramach projektu pn. „Realizacja programów rozwojowych szkół 

prowadzących kształcenie ogólne w gminie Kisielice” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej 

ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach programu regionalnego Fundusze 

Europejskie dla Warmii i Mazur na lata 2021-2027 (zwanego dalej „Projektem”),  

1) Nazwa szkolenia lub kursu: .....................................................................................................................  
2. Przedmiot umowy należy zrealizować zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia. 

3. Wykonawca może zlecić część prac podwykonawcom, za których działania bierze pełną odpowiedzialność 

4. Wykonawca ponosi całkowitą odpowiedzialność za wszelkie działania podwykonawców i nie może 

powoływać się na okoliczności wynikające z podzlecania prac, jako usprawiedliwienie dla niewykonania 

lub nienależytego wykonania umowy. 

§ 2 

TERMIN REALIZACJI UMOWY I HARMONOGRAM PRAC 

1. Przedmiot umowy należy wykonać w terminie ……………………. (do uzupełnienia w zależności od rodzaju 

szkolenia/kursu) od dnia zawarcia umowy. 

2. Dokładne terminy realizacji poszczególnych składowych zamówienia, to jest terminy zajęć, terminy 

egzaminów zostaną ustalone pomiędzy wykonawcą a zamawiającym.  

3. Wykonawca, w terminie 3 dni roboczych od zawarcia umowy, jest zobowiązany do sporządzenia i 

uzgodnienia z zamawiającym szczegółowego harmonogramu realizacji.  

callto:9731080691


 

4. Harmonogram zostanie zatwierdzony przez zamawiającego w terminie 3 dni roboczych od jego 

otrzymania. Zmiany w harmonogramie szczegółowym są możliwe tylko za zgodą obu stron. 

§ 3 

WYNAGRODZENIE I WARUNKI PŁATNOŚCI 

1. Z tytułu należytego wykonania przedmiotu umowy zamawiający zapłaci wykonawcy, zgodnie z 

formularzem oferty całkowite wynagrodzenie w wysokości …………………….zł brutto, słownie: 

……………………….zł, w tym podatek Vat w wysokości ……………………, wartość netto ………………… złotych. 

2. Wynagrodzenie ryczałtowe, o którym mowa w ust. 1 zawiera wszelkie koszty niezbędne do wykonania 

przedmiotu umowy, wynikające z opisu przedmiotu zamówienia oraz postanowień niniejszej umowy. 

3. Zapłata wynagrodzenia i wszystkie inne płatności dokonywane na podstawie umowy będą realizowane 

przez zamawiającego w złotych polskich. 

4. Rozliczenie wynagrodzenia należnego wykonawcy nastąpi na podstawie faktury końcowej.  

5. Podstawą do wystawienia faktury końcowej jest protokół odbioru końcowego, zatwierdzony i podpisany 

przez zamawiającego. Protokół odbioru końcowego potwierdza należyte wykonanie przedmiotu 

umowy. 

6. Faktura VAT/ rachunek musi być wystawiona w terminie 14 dni od daty podpisania protokołu odbioru i 

dostarczona zamawiającemu. 

7. Zamawiający ma obowiązek zapłaty prawidłowo wystawionej faktury końcowej przelewem na rachunek 

bankowy podany w fakturze VAT, w terminie nie dłuższym niż 30 dni od dnia jej doręczenia do siedziby 

zamawiającego. 

8. Zapłatę uznaje się za dokonaną w dniu obciążenia rachunku bankowego zamawiającego.  

9. Wykonawca oświadcza, że numer rachunku rozliczeniowego wskazany we wszystkich fakturach, które 

będą wystawione w jego imieniu, należy do wykonawcy umowy i został dla niego utworzony - oddzielnie 

wydzielony rachunek VAT na cele prowadzonej działalności gospodarczej. Płatności będą realizowane 

metodą podzielonej płatności. 

10. W przypadku gdy rachunek bankowy nie spełnia warunków określonych w pkt 6, opóźnienie w 

dokonaniu płatności w terminie określonym w umowie, powstałe w skutek braku możliwości realizacji 

przez zamawiającego płatności wynagrodzenia z zachowaniem mechanizmu podzielnej płatności bądź 

dokonania płatności na rachunek objęty wykazem, nie stanowi dla Wykonawcy podstawy do żądania od 

zamawiającego jakichkolwiek odsetek/odszkodowań lub innych roszczeń z tytułu dokonania 

nieterminowej płatności. 

11. Fakturę należy wystawić w następujący sposób: 

Nabywca: Gmina Kisielice, ul.Daszyńskiego5,  14-220Kisielice 

 NIP: 744 1684066, REGON: 170748028 

Odbiorca: 

Urząd Miejski w Kisielicach, ul.Daszyńskiego5, 14-220 Kisielice. 

12. Wykonawca nie może przenosić wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na osoby trzecie ani 

rozporządzać nimi w jakiejkolwiek prawem przewidzianej formie bez zgody zamawiającego. Bez zgody 

zamawiającego wykonawca nie może również zawrzeć umowy z osobą trzecią o podstawienie w prawa 

wierzyciela (art. 518 K.C.), ani dokonywać żadnej innej czynności prawnej rodzącej taki skutek. 

Wierzytelność z umowy jest wierzytelnością warunkową i będzie przysługiwać cedentowi pod 

warunkiem realizacji przez niego wszelkich wymienionych w umowie obowiązków oraz z zastrzeżeniem 

skuteczności wszelkich praw dłużnika względem cedenta określonych w umowie. 

13. Zamawiający oświadcza, że usługa wynikająca z niniejszej umowy jest finansowana ze środków 

publicznych. Wynagrodzenie jest finansowane w ramach projektu pn. „Realizacja programów 



 

rozwojowych szkół prowadzących kształcenie ogólne w gminie Kisielice” współfinansowanego ze 

środków Unii Europejskiej ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach programu 

regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur na lata 2021-2027. 

 

§ 4 

OŚWIADCZENIA I OBOWIĄZKI WYKONAWCY 

1. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę i doświadczenie niezbędne do zrealizowania przedmiotu 

umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy z należytą starannością uwzględniając całość 

wymagań zamawiającego zawartych w umowie wraz z załącznikami, z zachowaniem zasad należytej 

staranności i profesjonalizmu. 

3. Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy przy ścisłej współpracy z zamawiającym. 

4. Wykonawca zobowiązuje się, że wykonane w ramach realizacji przedmiotu umowy prace, materiały i 

informacje oraz wykorzystywane przez niego oprogramowanie nie narusza praw osób trzecich, 

a w szczególności prawa autorskiego i praw pokrewnych. 

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania i zaniechania osób, którymi posłużył się przy 

wykonywaniu umowy, jak za własne działania czy zaniechania. 

6. W razie nagłej, niespodziewanej, sytuacji losowej i braku możliwości przeprowadzenia przez wykonawcę 

szkolenia, wykonawca zobowiązany jest zapewnić zastępstwo do kompleksowego przeprowadzenia 

szkolenia na zasadach zawartych w niniejszej umowie i zgodnie z ustalonym i zaakceptowanym 

harmonogramem. 

7. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędne urządzenia oraz pomoce dydaktyczne w celu 

przeprowadzenia szkolenia, które są sprawdzone, bezpieczne i nie zagrażają życiu ani zdrowiu uczestnika 

szkolenia oraz spełniają wymagania dla danego szkolenia. 

8. Wykonawca zobowiązany jest do:  

1) informowania zamawiającego o stanie wykonania przedmiotu umowy, a w szczególności o wszelkich 

zagrożeniach;  

2) realizacji zleconych czynności z zachowaniem należytej staranności, jak również zabezpieczenia i 

zachowania w tajemnicy - zarówno w trakcie trwania umowy, jak i po jej ustaniu - wszelkich 

informacji i danych osobowych, nie będących jawnymi, do których uzyska dostęp w związku z 

realizacją powierzonych zadań.; 

3) ponoszenia odpowiedzialności z tytułu przetwarzania danych osobowych wynikających z przepisów 

prawa, w szczególności ustawy o ochronie danych osobowych oraz przepisów wykonawczych do niej 

- niezbędnych wymogów w celu ochrony przedmiotowych danych, do których uzyska dostęp w 

związku z realizacją powierzonych zadań przed niepowołanym dostępem, nieuzasadnioną 

modyfikacją lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem, w stopniu odpowiednim 

do obowiązków związanych z przetwarzaniem przedmiotowych danych. Ma również obowiązek 

naprawienia szkody z tytułu naruszenia zasad przetwarzania informacji i danych osobowych w 

przypadku ich zaistnienia; 

4) niepobierania od osób, którym będzie świadczyć usługi szkoleniowe, żadnych dodatkowych opłat.  

§ 5 

OŚWIADCZENIA I OBOWIĄZKI ZAMAWIAJĄCEGO 

1. Zamawiający zobowiązany jest współpracować z wykonawcą, udostępniając niezwłocznie wszelkie  

informacje niezbędne do realizacji umowy będące w posiadaniu zamawiającego. 



 

2. W przypadku wystąpienia przeszkód po stronie zamawiającego, które wpływają na wykonanie 

przedmiotu umowy, zamawiający niezwłocznie poinformuje pisemne o tym fakcie przedstawiciela 

wykonawcy.  

3. Zamawiający wyraża zgodę na przeprowadzenie przez wykonawcę czynności w zakresie objętym 

przedmiotem umowy, w tym udziela zgody na przetwarzanie danych zgromadzonych podczas realizacji 

umowy, wyłącznie w celach związanych z realizacją umowy.  

§ 6 

OSOBY ZAANGAŻOWANE W REALIZACJĘ UMOWY 

1.  Przedmiot umowy winien być realizowany przez osoby spełniające wymagania określone poniżej, pod 

rygorem odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie wykonawcy: 

1) szkoleniowiec/trener posiadający: 

a) wykształcenie kierunkowe lub uprawnienia, kwalifikacje w zakresie prowadzenia szkoleń, 

kursów dla nauczycieli, 

b) doświadczenie zawodowe . 

2. Do realizacji przedmiotu umowy i pełnienia funkcji, o której mowa w ust. 1 wykonawca wyznacza osoby 

wskazane w wykazie osób skierowanych przez wykonawcę do realizacji przedmiotu zamówienia. 

3. Zamawiający ma prawo do weryfikacji tożsamości specjalistów przed dopuszczeniem ich do realizacji 

umowy. 

4. Każda zmiana osób skierowanych do realizacji przedmiotu umowy, o których mowa w ust. 1, wymaga 

pisemnego wniosku wykonawcy i musi być zatwierdzona przez zamawiającego poprzez aneks do 

umowy. Nowo wskazane osoby muszą posiadać kwalifikacje i doświadczenie nie niższe niż określone w 

umowie. 

§ 7 

PRZEDSTAWICIEL ZAMAWIAJĄCEGO I WYKONAWCY 

1. Korespondencja w ramach niniejszej umowy pomiędzy zamawiającym a wykonawcą będzie sporządzana 

w języku polskim. Korespondencja może być przekazywana pisemnie lub drogą elektroniczną. 

2. Przedstawicielem zamawiającego uprawnionym do reprezentowania strony w sprawach związanych  

z wykonaniem umowy jest: ..........................................., tel. ...................,  

adres do doręczeń: Urząd Miejski Kisielice, ul. Daszyńskiego 5, 14-220 Kisielice,   

w przypadku przesyłania korespondencji drogą elektroniczną na adres …………………………. 

3. Przedstawicielem wykonawcy pełniącym funkcje kierownika projektu i uprawnionym do 

reprezentowania strony w sprawach związanych z wykonaniem umowy jest: ..........................................., 

tel. ..................., adres do doręczeń: …………………………………., w przypadku przesyłania korespondencji 

drogą elektroniczną na adres ……………………… 

4. W przypadku zmiany adresu do doręczeń lub adresu poczty elektronicznej przez którakolwiek ze stron, 

powiadomi ona o tym fakcie drugą stronę w formie pisemnej lub pocztą elektroniczną. W przypadku 

braku takiego powiadomienia doręczenie dokonane na ostatnio wskazany adres będzie uważane za 

skuteczne.  

5. Zmiana osób, o których mowa w ust. 2 i 3 wymaga poinformowania drugiej strony umowy, bez 

konieczności sporządzania aneksu do umowy.  

 



 

§ 8 

ODBIORY 

1. Wykonawca pisemnie lub drogą elektroniczną zgłasza zamawiającemu gotowość do odbioru 

końcowego. 

2. Do zgłoszenia o gotowości do odbioru wykonawca jest zobowiązany dołączyć dokumentację 

wytworzoną w trakcie realizacji przedmiotu umowy wymaganą opisem przedmiotu zamówienia. 

3. Zamawiający w terminie 7 dni od otrzymania zgłoszenia gotowości, przystępuje do odbioru zgłoszonego 

zadania. 

4. W przypadku stwierdzenia braków lub uchybień, zamawiający odmawia odbioru a wykonawca 

zobowiązany jest do ich usunięcia i ponownego zgłoszenia gotowości do odbioru na zasadach 

określonych w ust. 1 powyżej. 

5. Przedmiot umowy uznaje się za zrealizowany po podpisaniu protokołu odbioru końcowego przez 

zamawiającego. 

§ 9 

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

1. Wykonawca zobowiązany jest do ponoszenia odpowiedzialności z tytułu przetwarzania danych 

osobowych wynikających z przepisów prawa, w szczególności ustawy o ochronie danych osobowych oraz 

przepisów wykonawczych do niej - niezbędnych wymogów w celu ochrony przedmiotowych danych, do 

których uzyska dostęp w związku z realizacją powierzonych zadań przed niepowołanym dostępem, 

nieuzasadnioną modyfikacją lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem, w stopniu 

odpowiednim do obowiązków związanych z przetwarzaniem przedmiotowych danych. Ma również 

obowiązek naprawienia szkody z tytułu naruszenia zasad przetwarzania informacji i danych osobowych 

w przypadku ich zaistnienia.  

2. Wykonawca zobowiązany jest do zawarcia z zamawiającym umowy na powierzenie przetwarzania 

danych osobowych, zgodnie z załącznikiem nr 4 do umowy. 

§ 10 

ODSTĄPIENIE OD UMOWY 

1. Odstąpienie od umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności i wymaga uzasadnienia. 

2. Zamawiający może odstąpić od umowy całości lub w części w terminie 30 dni od dnia powzięcia 

wiadomości o zaistnieniu okoliczności uzasadniających odstąpienie w przypadku: 

a) nienależytej realizacji przedmiotu zamówienia przez wykonawcę, w szczególności w przypadku 

realizacji umowy przez wykonawcę bez udziału osób posiadających kwalifikacje określone w § 6  

ust. 1 umowy, 

b) niewłaściwego wywiązywania się przez wykonawcę z powierzonego zlecenia w opinii zamawiającego 

oraz uczestnika kursu,  

c) gdy wykonawcy zostały naliczone kary umowne przekraczające 20 % wynagrodzenia umownego 

brutto, 

d) co najmniej 14 dniowej zwłoki wykonawcy w stosunku do terminu określonego w § 2 ust. 1 umowy, 

e) pojawienia się nowych przepisów, interpretacji, pism instytucji zaangażowanych w realizację 

projektów finansowanych ze źródeł UE, wpływających na realizację usługi. 

§ 11 

KARY UMOWNE 

1. Wykonawca zapłaci zamawiającemu karę umowną w wysokości 3 % wynagrodzenia umownego brutto 

za każdy dzień zwłoki w stosunku do terminu określonego w § 2 ust. 1 umowy. 



 

2. Wykonawca zapłaci zamawiającemu karę umowną w wysokości 3 % wynagrodzenia umownego brutto 

za każdy stwierdzony przypadek realizacji umowy przez wykonawcę bez udziału osób posiadających 

kwalifikacje określone w § 6 ust. 1 umowy. 

3. Wykonawca zapłaci zamawiającemu karę umowną w wysokości 3 % wynagrodzenia umownego brutto 

za każdy stwierdzony przypadek niespełniania obowiązku określonego w § 9 ust. 1 niniejszej umowy. 

4. W przypadku odstąpienia od umowy przez zamawiającego lub wykonawcę z przyczyn leżących po 

stronie wykonawcy, wykonawca zapłaci zamawiającemu karę umowną w wysokości 20 % 

wynagrodzenia umownego brutto. 

5. W razie odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi 

Zamawiający, Wykonawca otrzyma karę umowną w wysokości 20 % wynagrodzenia umownego brutto. 

6. Łączna maksymalna wysokość naliczonych kar umownych nie może przekroczyć 30 % wartości 

całkowitego wynagrodzenia umownego brutto. 

7. Strony umowy zobowiązane są do zapłaty kary umownej w terminie 14 dni od dnia otrzymania noty 

obciążeniowej. Zamawiający ma prawo potrącić kwotę wynikającą z noty obciążeniowej z 

wynagrodzenia wykonawcy, na co wykonawca wyraża zgodę. 

8. Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, jeśli powstała szkoda 

przewyższy wysokość kar umownych, w szczególności, jeżeli kara umowna nie pokrywa poniesionej 

szkody w szczególności z tytułu utraty dofinansowania przez zamawiającego. 

§ 12 

PRAWA AUTORSKIE 

1. Wykonawca przenosi na zamawiającego wszystkie autorskie prawa majątkowe do wszelkich 

materiałów wytworzonych i przekazanych zamawiającemu zwanych dalej „dokumentacją”.  

2.  Przeniesienie obejmuje pełny zakres eksploatacji, w tym w szczególności: 

1) utrwalanie i zwielokrotnianie dokumentacji dowolną techniką, 

2) wprowadzanie zmian w dokumentacji, 

3) powielanie, 

4) publiczne odtwarzanie, udostępnianie oraz wykorzystywanie w celu realizacji Projektu. 

3. Zamawiający jest uprawniony do korzystania z dokumentacji bez dodatkowego wynagrodzenia na rzecz 

wykonawcy, bez ograniczeń czasowych i ilościowych. Zamawiający może: 

1) użytkować dokumentację na własny użytek, 

2) wykorzystywać dokumentację lub jej części do prezentacji, 

3) zwielokrotniać dokumentację lub jej części dowolną techniką. 

4. Przeniesienie autorskich praw majątkowych do dokumentacji następuje z chwilą podpisania protokołu 

odbioru końcowego.  

5. Wraz z przeniesieniem praw majątkowych do dokumentacji, wykonawca przenosi na zamawiającego 

własność wszystkich nośników, na których dokumentacja została utrwalona. 

6. Wykonawca oświadcza, że dokumentacja nie narusza praw osób trzecich. W przypadku roszczeń osób 

trzecich z tytułu naruszenia ich praw, wykonawca zobowiązuje się do pełnego pokrycia roszczeń. 

7. Wraz z przeniesieniem autorskich praw majątkowych, wykonawca zezwala zamawiającemu na 

wykonywanie zależnych praw autorskich i upoważnia zamawiającego do zlecania ich wykonania 

osobom trzecim. 

8. Przeniesienie autorskich praw majątkowych oraz zezwolenie na wykonywanie zależnych praw 

autorskich następuje bez dodatkowego wynagrodzenia i jest wliczone w wynagrodzenie wynikające z 

niniejszej umowy. Wykonawcy nie przysługuje odrębne wynagrodzenie za korzystanie z dokumentacji 

na każdym odrębnym polu eksploatacji. 



 

§ 13 

MOŻLIWOŚĆ ZMIANY UMOWY 

1. Dopuszcza się możliwość zmiany terminu wykonania umowy ze względu na:  

a) przyczyny będące następstwem okoliczności, za które odpowiedzialność ponosi zamawiający,  

b) siły wyższej, przez którą należy rozumieć zdarzenie zewnętrzne o charakterze niezależnych od obu 

stron, którego strony nie mogły przewidzieć przed zawarciem umowy i którego nie można było 

uniknąć ani któremu strony nie mogły zapobiec przy zachowaniu należytej staranności (np. pożar, 

powódź, inne klęski żywiołowe, promieniowanie lub skażenie, zamieszki, strajki, ataki 

terrorystyczne, działania wojenne). 

Przedłużenie terminu wykonania umowy, może nastąpić o okres trwania tych okoliczności, a jeżeli okres 

ten wywołał kolejne konsekwencje w zakresie terminu wykonania, także o okres niezbędny do 

zakończenia wykonywania jej przedmiotu w sposób należyty. 

2. Dopuszcza się możliwość zmiany osób skierowanych do realizacji przedmiotu umowy pod warunkiem, 

że nowo wskazana osoba posiada kwalifikacje i doświadczenie nie niższe niż określone w umowie w §6. 

3. Dopuszcza się możliwość zmiany wynagrodzenia wykonawcy w przypadku zmiany stawki podatku od 

towarów i usług oraz podatku akcyzowego w czasie trwania umowy. 

4. Dopuszcza się możliwość zmiany umowy w przypadkach wskazanych w Wytycznych dotyczących 

kwalifikowalności wydatków na lata 2021 – 2027 Ministra Infrastruktury i Polityki Regionalnej. 

 

§ 14 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej w postaci aneksu pod 

rygorem nieważności.  

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego. 

3. Wszelkie spory wynikające z wykonania umowy strony zobowiązują się w pierwszej kolejności poddać 

mediacji. W przypadku nieosiągnięcia porozumienia, spory będą rozstrzygane przez sąd miejscowo 

właściwy dla siedziby zamawiającego. 

4. Umowa w postaci papierowej została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa 

egzemplarze dla zamawiającego i jeden dla wykonawcy. 

 

ZAMAWIAJĄCY       WYKONAWCA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 


