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Zatgcznik nr 5 do SIWI - szczegdiowy opis przedmiotu zaméwienia

Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamodwienia jest bankowa obstuga budzetu Gminy Kisielice oraz jednostek
organizacyjnych Gminy, zgodnie z ponizszymi postanowieniami, wzorem/projektem umowy (zatgcznik
nr 4 do SIWZ)

Przedmiot zamowienia cbejmuje:

1)

2)

Bankowq obstuge budzetu Gminy Kisielice oraz n/w jednostek organizacyjnych:

a) Urzad Miejski w Kisielicach (do odwotania rachunek bedzie rachunkiem biezgcym budzetu);
b) Zespdt Szkdt w Kisielicach;

c) Szkota Podstawowa w tegowie;

d) Szkota Podstawowa w Goryniu;

e) Miegjsko-Gminny Osrodek Kultury w Kisielicach;

f)  Migjsko-Gminna Biblioteka Publiczna w Kisielicach;

g) Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kisielicach.

Zamawigjqcy zastrzega, ze liczba jednostek Gminy jak réwniez ich forma organizacyjna w okresie
obowigzywania umowy moze ulec zmianie. W przypadku zwigkszenia liczby jednostek Gminy, bgdz
zmiany ich formy organizacyjnej. wybrany Wykonawca zawrze z tymi jednostkami umowy obstugi
bankowej na warunkach wynikajgcych z niniejszego postepowania oraz ztozone] oferty.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamédwienia i zakres bankowej obstugi budietu zostat opisany w
zatgezniku nr 4 i 5 do SIWL.

1)

3)

4)
5)

6)
7)

otwarcie i prowadzenie rachunku biezgcego budzetu, rachunkéw biezgcych wymienionych

wyze] jednostek budzetowych, rachunkdw pomocniczych w walucie polskiej, rachunkdw sum

depozytowych i specjalinych w walucie polskie], w tym rachunkdw zwigzanych z roziiczaniem

srodkdw otrzymanych z funduszy Unii Europeijskiej na warunkach zawartych w ofercie, w

szczegoInosci:

a) mozliwos¢ otwierania rachunkdw podstawowych i pomocniczych,

b) mozliwoic otwierania dodatkowych rachunkdw walutowych,

c) mozliwosé uruchomienia obstugi ptatnosci masowych na wybranych rachunkach,

d) likwidacje rachunkdw bankowych na pisemny wniosek,

e} potwierdzanie otwarcia i zamkniecia rachunkéw bankowych, przy czym ustala sie
oprocentowanie $rodkdw na rachunkach, liczone jako stawka WIBID 1M skorygowanda ©
statg w okresie readlizacji zamdwienia marze banku (co dopuszcza zastosowanie ujemnej
marzy przez bank, z zastrzezeniem, ze oprocentowanie nie moze by¢ nizsze niz zero) okreslong
w ztozonej ofercie, przy czym kapitalizacja odsetek nastepowal bedzie raz na koniec
kazdego miesigca 1j. w jego ostatnim dniu kalendarzowym.

wptaty | wyptaty gotdwkowe dokonywane na terenie miasta Kisielice w tym:

a) dokonywanie wptat i wyptat gotdéwkowych przez osoby upowaznione, dziatajgce w imieniu
posiadaczy poszczegdinych rachunkdw,

b) moiliwoié wyptaty gotdwki wedtug nominatdw okreslonych kazdorazowo przez posiadaczy
poszczegdlnych rachunkdw,

c) mozliwos¢ wymiany gotéwki na nominaty o mniejszej wartoici, zaréwno na banknoty, jak i
bilon;

redlizacje przelewdw przekazywanych w formie elektroniczne] jok | papierowej, na

nastepujgcych zasadach:

a) przelewy dokonywane wewnaqirz Banku muszg by¢ realizowane w czasie rzeczywistym,

b) przelewy wychodzgce do innego Banku ztozone do godziny 15:00 powinny by¢ zrealizowane
w tym samym dniu roboczym;

c) przelewy walutowe w euro, ztozone do godziny 15:00 powinny by¢ zrealizowane w tym
samym dniu roboczym: przelew SEPA do godz. 15:00; ekspres euro do godz. 15:00; przelew
TARGET 2- do godz. 15:00; przelew zagraniczny DO- do godz. 15:00;

redlizacje zleceh ptatniczych.

ksiegowanie na rachunkach z datg wptaty, wptat dokonywanych przez Zamawicjgcego

bezposrednio

w kasie Banku.

identyfikacja ptatnosci przychodzgeych.

sZerowanie" rachunkdw biezgcych i pomocniczych jednostek budietowych zgodnie z

dyspozycjami Gminy jako jednostki samorzadu terytoricinego oraz dyspozycjami kierownikow

jednostek organizacyjnych, polegajgce na przekazaniu z dniem 31 grudnia kazdego roku kwot
pozostatych na ww., rachunkach [np. odsetki bankowe) na rachunek biezgcy Gminy Kisielice-
jednostki samorzgdu terytorialnego.
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8)

1)
12)

13)
14)
15)
16)

przeksiegowanie w dniu 31 grudnia kazdego roku skapitalizowanych odsetek bankowych z

okreslonych rachunkdéw bankowych jednostek budzetowych Gminy Kisielice na dzief 31 grudnia

danego roku na wskazany przez kierownikdw jednostek rachunek bankowy dochoddw
budzetowych.

dokonywanie wptat | wyptat gotéwkowych przez posiadacza rachunku (jednostki budzetowe

zwiazane z budzetem Gminy Kisiglice): wyptaty gotdwkowe do kwoty 50.000,- zt bez koniecznosci

uprzedniego telefonicznego zgtoszenia.

elektroniczng obstuge rachunkdow umoziiwigjgeq w szczegolnosci:

a) jednoczesng prace co najmniej 4 pracownikéw Urzedu Miejskiego oraz po 2 w jednostkach
wymienionych w pkt 1 {m.in. sporzgdzanie przelewéw, edycija historii rachunkdw, Scigganie i
sprawdzanie sald, logowanie do systemu, itd., scigganie wyciggdw bankowych, akceptacja
operacii);

b) uzyskiwanie wiadomosci o wszystkich operacjach i saldach na obstugiwanych rachunkach;

c) przeszukiwanie zbioru operacii wg kryteriow mozliwych do wyodrebnienia w zbiorze operacii;

d) dostep do ustug przez w kazdym dniu roboczym od godziny 7:00 do 17:00;

e) sktadanie polecen przelewu ze wszystkich rachunkow;

f) mozliwos¢ akceptaci wielu przelewdw jednoczesnie przez osoby upowaznione;

g) autoryzacije sporzgdzanych przelewdw przez minimum dwie osoby;

h) zerowanie rachunkéw bankowych podstawowych i pomocniczych jednostek
organizacyjnych gminy , zgodnie z dyspozycjami, polegajgce nd przekazaniu z dniem
31 grudnia kwot pozostatych na wskazanych rachunkach na rachunek budzetowy gminy;

i)  nadawanie nowych bagdZ zmiana istnigjgcych uprawnien uzytkownikow systemu w
dowolnym momencie obowigzywanic umowy, na podstawienie pisemnej dyspozycji;

j dostep do historii operacji wykonanych przelewéw bankowych w trakcie obowigzywania
umowy;

k) dostep do aktualnego salda na kazdym rachunku bankowym na wybrany dzien;

)  udostepnianie w systemie bankowosci elekironiczne] wyciqgow bankowych z rachunkow z
ustalonym saldem i petng informacijq Zrédtowg o dokonanych operacjach. Wyciggi w formie
elekironiczne] dostepne bedg w systemie bankowosci elekfroniczne] w nastepnym dniu
roboczym po zaksiegowaniu operacii, najpdiniej do godz. 7:00;

m) zapewnienie realizaci przelewdw w dniu wskazanym do realizacji z datq biezgcq i przysztq;

n) wykonawca zapewni ustugi zwigzane z systemem bankowosci elekironiczne] tgcznoici z
Wykonawcg, obejmujgce zainstalowanie, wdrozenie, szkolenie uzytkownikéw systemu-
pracownikéw Zamawiajgcego, serwis, pomoc techniczng we wszystkich jednostkach oraz
umozliwi wymiane danych systemu bankowodci elektronicznej z systemami finansowo-
ksiegowymi funkcjonujgeymi w tych jednostkach (eksport import plikéw z danymi);

wydawanie blankietéw czekowych;

wydawanie kart ptatniczych oraz wykonywanie operacji przy ich uzyciu, przy czym wydawanie

karty ptatnicze] bedzie redlizowane na wniosek | wedtug potrzeb okreflanych przez

Zamawigjgcego, ewentuaine optaty za wydanie karty, obstuge karty, redlizacje fransakcii

bezgotéwkowych, zastrzezenie oroz awaryjna  wyptate  gotowki/lub  wydanie  karty

zastepczej/duplikatu/nowej w kraju oraz poza jege granicami w przypadku utraty karty oraz
przestanie do uzytkownika, Wykonawca wliczy w optaty za prowadzenie rachunku bankowego
wskazanego w ofercie;

przyjmowanie i przechowywanie w depozycie banku przedmiotéw i dokumentow;

wydawanie opinii i zawiadczen na wniosek posiadacza rachunkuy;

lokowanie $rodkdw na negocjowanych lokatach ferminowych;

mozliwoié udzielenia, w kaidym roku budzetowym, kredytu krétkoterminowego w rachunku

biezgcym na pokrycie wystepujgcego w ciagu roku przejsciowego deficytu budietowego, do

wysokosci okreslonej w kazdym roku przez Rade Miejskg w uchwale budzetowej, jednak nie
wyzszej niz 1.000.000 zt, przy czym:

a) zabezpieczeniem kredytu bedzie weksel wtasny in blanco wraz z deklaracjq wekslowq, bez
innych dodatkowych warunkéw oraz dokumentdw, przy czym Zamawigjgey wyraza zgode
na podpisanie umowy oraz deklaracji wekslowej przy kontrasygnacie Skarbonika Gminy,
jednoczesnie nie wyrazajgc zgedy na kontrasygnate na wekslu;

b) kazdy wptyw na rachunek biezgcy bedzie powodowat zmniejszenie salda kredytu;

¢) uruchomienie kredytu bedzie nastepowad bez zadnych prowizi i optat;

d) Wykonawca nie bedzie pobierat prowizji i optat od salda niewykorzystanej czesci kredytu;

e) oprocentowanie kredytu w okresie kredytowania oparte bedzie o zmienng stawke bazowq
WIBOR 3 M notowana w ostatnim dniu roboczym miesigca przed rozpoczeciem okresu
kredytowania plus stata marza banku ustalona na podstawie ztozonej oferty;
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20

21

22)

23)

24)
25)

f)  odsetki bedq naliczane od kwoty faktycznego zadtuzenia, Wykonawca nie bedzie pobieraé
optat | prowizji bankowych od zaangazowania kredytu 1]. salda niewykorzystane] czesci
kredytu; )

g) sptata rat odsetkowych bedzie nastepowaé w okresach miesiecznych z rachunku
biezqgcego;

h) odsetki od wykorzystywanego kredytu ndliczane bedq w miesiecznych okresach
obrachunkowych, przy czym pierwszy ckres rozpoczyna sie od dnia postawienia kredytu do
dyspozycji Zamawiajgcego, kolejne okresy liczone sq od nastepnego dnia po zakonczeniu
poprzedniego okresu, ostafni okres obrachunkowy konczy sie w dniu poprzedzajgcym dzief
catkowite] sptaty kredytu;

i) zmiana stawek bazowych nie wymaga odrebnego powiadomienia Zamawigjgcego;

) Zamawigjgey w kazdym roku obowigzywania umowy wystgpi z wnioskiem o udzielenie
kredytu na warunkach okreSlonych w ofercie, wniosek bez dodatkowych dokumentdw i
warunkéw, bedzie jedynym dokumentem niezbednym do kaizdorazowego udzielenia
kredytu;

oprocentowanie srodkdw na rachunkach bankowych:

a) Srodki na rachunkach bankowych podlegajgce kapitalizacji miesiecznej i miesiecznemu
okresowi odsetkowemu oprocentowane bedg wedtug zmienngj stopy procentowej
WIBID 1 M dla depozytdw jednomiesiecznych ustalane] miesiecznie, plus stata marza banku;

b) skapitalizowane odsetki bankowe bedqg automatycznie przekazywane w rozliczeniv na
koniec kazdego miesigca kalendarzowego bezposrednio na rachunki bankowe, z kiérych
pochodzq kwoty podlegajgee kapitalizacji lub na rachunek wskazany przez Zamawigjgcego
w odrebnym wniosku;

c) Zamawidgjgey zastrzega sobie mozliwos¢ do zaktadania w innych bankach negocjowanych
lokat terminowych ustalanych na zasadach rynkowych zgodnie z upowaznieniem
okreflonym w kazdym roku przez Rade Miejskg w uchwale budzetowe;.

zastrzega sie, aby wszystkie jednostki organizacyjne gminy miaty takie samo prawo do zawarcia
uméw na wykonanie bankowe] obstugi, na warunkach bedgcych przedmiotem zamdéwienia
publicznego. W przypadku tgczenia, przeksztatcenia jednostek organizacyjnych, utworzenia
nowych jednostek organizacyjnych gminy, Wykonawca podpisze z nimi umowe na prowadzenie
obstugi bankowej na takich samych zasadach i warunkach, jakie zostang zawarte w umowach
zawartych z Zamawiajgcym;

ceny za poszczegoine ustugi objete umowg nie bedqg zmieniane w trakcie obowigzywania

umowy i hie bedqg podlegaty waloryzacii;

z poszczegdlnymi jednostkami organizacyjnymi gminy zostang zawarte odrebne umowy

bankowej obstugi, na warunkach bedgcych przedmiotem niniejszego zamdwienia publicznego,

wedtug jednolitego wzoru umowy ustalonego z wybranym Wykonawcg, z uwzglednieniem zmian

wynikajgcych ze specyfiki jednostki np. brak kredytu odnawialnego krétkoterminowego w

rachunku biezgcym;

Zamawigjgcy wymaga, aby Wykonawca stosowat warunki podane w ofercie dotyczgce optat i

oprocentowania srodkdéw w stosunku do jednostek organizacyjnych gminy, ktére posiadajg lub

otworzg rachunki w banku wybranym w wyniku rozstrzygniecia niniejszego postepowania;

Wykonawca dotozy szczegdlnej starannodci w  zakresie zapewnienia maksymalnego

bezpieczenstwa przechowywania srodkéw pienigznych zgodnie z zapisami ustawy z dnia 29

sierpnia 1997r. Prawo bankowe (Dz. U.z2015r., poz. 128);

szacunkowa liczba przelewdw wychodzgcych wykonywanych w  okresie jednego roku

kalendarzowego na wszystkich rachunkach wynosi 30.000;

liczba aktualnie otwartych rachunkdw bankowych wynosi 20,

Bank zobowigzany jest do przyjmowania w kasie banku wptat gotéwkowych od osdb trzecich

Il. Zakres rzeczowy czynnosci zwiqzanych z obstugq budietu Gminy Kisielice oraz jednostek

organizacyjnych Gminy
1. Otwarcie i prowadzenie rachunkdw:

a) otwarcie rachunku biezqcego - 8 rachunkdw
b) otwarcie rachunku pomocniczego - 100 rachunkdw
2. Przelewy:
a} przelewy w formie elekfronicznej (za poirednictwem systemu bankowosci intemetowej) na
rachunek bankowy prowadzony w innym banku - 30.000 przelewdw rocznie
b) przelewy zagraniczne (walutowe) - 30 przelewdw rocznie

3. Wptaty i wyptaty gotdwkowe do kasy banku i tresora nocnego- 5.100 wptat rocznie

a)

szacunkowa roczna liczba wptat gotéwkowych- ok. 5.000
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4.

&

b) szacunkowa roczna liczba wyptat gotéwkowych- ok. 100

Lokaty terminowe:
a) otwarcie rachunku lokaty, w tym intemetowej - 10 rocznie

Inne czynnosci zwigzane z obstugg rachunkdw:

a) wydanie na wniosek posiadacza rachunku kopii lub witdmikéw dowoddw ksiggowych {do

wyciggu bankowego) - 10 rocznie
b) wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego posiadanie rachunku/ wysoko$¢ obrotdw i salda lub
innych informacii - 20 rocznie

Pozostale informacje

Zamawigjgcy przewiduje maksymalnie 20 uzytkownikéw systemu bankowosci elekironiczne;.
Zamawigjgcy nie jest w stanie okreslic doktadnej ilosci przelewdw SORBNET, jedynie szacunkowo
mozna przewidzieé realizacje okoto 300 tego rodzaju przelewdw.

Na etapie prowadzenia postepowania przetargowego nie przewiduje sie realizowania przelewow
zagranicznych w walutach innych niz euro. Zamawiajgcy nie moze jednak wykluczyC, ze w okresie
realizacji przedmiotu zamodwienia wystgpi koniecznodé zredlizowania przelewow w innych walutach.
Zamawiajgcy nie jest w stanie okreslic przewidywanej skali wptat gotéwkowych dokonywanych w
kasie banku przez osoby frzecie.

Zamawidjqgcy nie jest w stanie okreslic przewidywanej skali wyptat zobowigzan i $wiadczeh na rzecz
0s6b trzecich.

Zamawigjgcy informuje, szacunkowo okoto 15 fransakcfi  zagranicznych  podlegajgeych
przewalutowaniu rocznie. Zamawidjgey nie jest w stanie okreslic wartosci tych transakcji.
Zamawiajgey potwierdza, ze w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 do siwz) nalezy okresiic optate
za przewalutowanie jednej fransakcji zagraniczne).

Zamawicjqgcy informuje. 7ze aktualna sytuacja finansowa Gminy 1 jednostek organizacyjnych,
wskazuje na brak koniecznosci stosowania procedury opisanej w § 6 ust. 2 wzoru umowy {zatgcznik
nr 4 do SIWZ), jednak ze wzgledu na diugi okres realizacji zamdwienia, Zamawigjqcy zabezpiecza sig
na takg ewentualnodé. W latach 2013-2016 nie korzystano z tej mozliwosci.

Zamawiajgcy informuje, ze nie jest w stanie okredli¢ kwot jakie bedq sie zngjdowaty na rachunkach
bankowych. Kwoty te bedg zmienne w zaleznosci od sytuacii finansowej Gminy, 1j. od zréznicowania
czasowego w jakim naostepujg wptywy np. z tytutu podatkéw, subwencji, itp. oraz obcigzen
rachunkéw z tytutu zaciggnietych przez Gmine zobowigzah wynikajgcych z budzetu.

Zamawidjgey informuje, ze nie jest w stanie okreslic dredniego wolumenu lokat terminowych. Kwoty
te bedq zmienne w zaleznoici od sytuacii finansowej Gminy, fj. od zréinicowania czasowego w jakim
nastepujq wptywy np. z tytutu podatkéw, subwenci, itp. oraz obcigzen rachunkow z tytutu
zaciggnietych przez Gmine zobowigzan wynikajgcych z budzetu.
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