Kisielice, dn 09.12.2024 r.
Nr postepowania: SG.271-1-1-2024

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

na realizacj¢ zadania: Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Kisielice
I jej Jednostek organizacyjnych

I.  Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta powinna by¢ zlozona w zamknigtej, nie przezroczystej kopercie. Na kopercie nalezy
umiesci¢ nazwe¢ oraz adres Zamawiajacego, nazwe i adres Wykonawcy oraz napis: ,,Oferta
na realizacje¢ zadania: Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Kisielice i jej
jednostek organizacyjnych”. Oferta powinna zosta¢ napisana w jezyku polskim, trwalg i
czytelng technikg. Oferta powinna obejmowac calo§¢ zamoOwienia okreSlonego przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty w formie wiadomosci email.
W przypadku ztozenia oferty w formie zaszyfrowanej wiadomosci-mail na adres

skarbnik@kisielice.pl w tresci tej wiadomo$ci nalezy umiesci¢ nazwe oraz adres

Zamawiajacego, nazwe 1 adres Wykonawcy oraz napis: ,,Oferta na realizacj¢ zadania:
Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Kisielice i jej jednostek
organizacyjnych". Oferta powinna zosta¢ napisana w jezyku polskim, trwata i czytelna

technikg. Oferta powinna obejmowac catos¢ zamowienia okreslonego przez Zamawiajacego.

Il. Opis przedmiotu zamowienia:

Termin realizacji zamoéwienia: od 01.01.2025 r. do 31.12.2027 r.

Zaktada si¢ ze na ustugi zwigzane z kompleksowg obsluge bankowg budzetu gminy i jej
jednostek organizacyjnych sktadajg si¢ nastepujace czynno$ci, w tym:
1. Otwieranie 1 bezptatne prowadzenie rachunkow podstawowych, pomocniczych 1 VAT
dla Urzedu Miejskiego i jednostek organizacyjnych Gminy we wszystkich walutach,
2. Mozliwos$ci otwierania rachunkoéw pomocniczych na wniosek gminy w trakcie trwania
umowy bez dodatkowych optat,
3. Wydawanie i obstuga kart ptatniczych i przedptaconych,
4. Zerowanie rachunkow biezacych, zgodnie z dyspozycjami zamawiajacego,
5. Automatyczne tworzenie lokat jednodniowych 1 weekendowych za $rodkow
pozostajacych na rachunku podstawowym po godzinie 16:00,

6. Lokowanie $srodkéw na negocjowanych lokatach terminowych,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Zapewnienie elektronicznego/internetowego systemu obstugi bankowej, w tym w miare
potrzeb: instalacje systemu, obstuge systemu oraz przeszkolenie pracownikow,
Zapewnienie dostepu do informacji o operacjach na rachunkach
podstawowych i rachunkach pomocniczych za pomocg systemu bankowoSci
elektronicznej/internetowej,
Mozliwos¢ generowania z systemu bankowej elektronicznej/internetowej wyciggow
1 pojedynczych przelewow,
Zapewnieniu doradcy bankowego dla Zamawiajgcego,
Biezace dysponowanie srodkami wplywajacymi na rachunek,
Realizacja przekazéw otrzymywanych w obrocie dewizowym na rachunki Gminy,
Realizacja bezptatna wptat i wyplat gotowkowych realizowanych przez pracownikéw
Urzedu Miejskiego i jednostek organizacyjnych Gminy,
Przyjmowanie bezptatnie wptat gotowkowych od inkasentéw podatkéw 1 optat,
wyznaczonych Uchwatg Rady Miejskie;j,
Przyjmowanie bezptatnie wplat gotowkowych z tytulu podatkéw, optat i innych
nalezno$ci od osob trzecich na rachunek Gminy Kisielice i jej jednostek organizacyjnych,
Wydawanie bezptatnie blankietow czekowych,
Zapewnienie ustugi Systemu Ptatnosci Masowych - identyfikacja i raportowanie
pojedynczych ptatnosci uznaniowych, wptywajacych na rachunek Gminy Kisielice,
ustuga oparta o wirtualne numery rachunkéw jednoznacznie identyfikujacych ptatnika,
Zapewnienie Ustugi Autowyplaty - automatyczne wyptaty gotdwkowe w placéwce banku
- dotyczy gléwnie beneficjentow Miejsko Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Kisielicach,
Wspotpraca w systemie bankowosci internetowej umozliwiajacym:
monitorowanie aktualnych danych o wysokosci salda, wolnych $rodkach i1 obrotach na
wszystkich rachunkach wraz z mozliwos$cig tworzenia raportow,
zapewnienie bezpiecznego dostgpu do systemu bankowosci internetowej dla wszystkich
uzytkownikow,
sktadanie réznorodnych zlecen, w tym cyklicznych zlecen z przyszla datg realizaci,
nadawanie 1 wycofywanie uprawnien do wykonania poszczegdlnych operacji,
podpisywanie przelewOow zgodnie ze zdefiniowanymi schematami akceptacji,
rejestracja i realizacja elektronicznych wnioskow,
przeglad historii operacji w rozbiciu analitycznym i syntetycznym oraz przeglad operacji

biezaco rejestrowanych na rachunkach,



20.

21.

22.

23.

e dokonanie zdefiniowanych przelewow w tym samym dniu i ich przekazanie na
rozrachunki mi¢dzybankowe,
o wplywy z okreslonego dnia, ktore beda ksiegowane na rachunku bankowym w dniu
ich wptywu.
Identyfikacja ptatnosci dokonywanych na rachunek Zamawiajacego, w tym: identyfikacja
wplacajacego oraz wplaty poprzez: nazwe wplacajacego, tytutu wplaty, date zlecenia wplaty
przez wptacajacego,
Bezpieczny dostep do rachunkow przy jednoczesnej gwarancji najwyzszego poziomu
bezpieczenstwa danych i zasobow finansowych gminy,
Zapewnienie  wsparcia w biezacej obstudze systemu bankowosci
elektronicznej/ internetowej - telefonicznie lub poprzez wizyt¢ odpowiedniego
specjalisty w siedzibie zamawiajacego,
Posiadanie przez Wykonawce oddziatu, placowki lub punktu kasowego
w miejscowosci Kisielice, w przypadku nie posiadania przez Wykonawce oddziatu
/placobwki potozonej w miejscowosci Kisielice Wykonawca zobowigzuje sic do otwarcia
w terminie jednego miesigca od podpisania umowy i prowadzenia na koszt banku punktu

kasowej obstugi bankowej przez okres obowigzywania umowy min. 2 raz w tygodniu.

W ramach realizacji obslugi bankowej Gminy Kisielice nalezy przyja¢ nastepujace
zalozenia:
1) miesieczng kapitalizacje odsetek na wszystkich rachunkach. Kapitalizacja odsetek bedzie

2)

3)

4)

nastepowata najpdzniej na ostatni dzien konczacy miesiac,

srodki na rachunkach biezacych 1 dodatkowych beda oprocentowane wg zmiennej
stawki procentowej WIBID 1M powigkszonej o marze banku. Stawka WIBID 1M na
kazdy okres odsetkowy ustalona bedzie na podstawie $redniej arytmetycznej stawek
WIBID 1M obowigzujacych w okresie od pierwszego do ostatniego dnia kazdego
miesigca poprzedzajacego dany okres odsetkowy. Zmiana wysokosci oprocentowania
srodkdéw nastepowac bedzie raz w miesigcu na poczatku kazdego miesigca,

zapewnienie prowadzenia ustugi automatycznej identyfikacji przychodzacych platnosci
masowych oraz zapewnienie wspOlpracy tej ustugi zsystemem informatycznym
zamawiajacego. Przeprowadzanie rozliczen pienigznych z tytulu zrealizowanych
dyspozycji pienieznych na rachunkach wirtualnych zamawiajacego,

zautomatyzowanie identyfikacji platnika 1 rodzaju ptatnosci, polegajacej na
udostepnieniu przez Wykonawce odpowiedniej liczby cyfr w ramach numeru rachunku.
Dostarczenie Zamawiajagcemu raportu dotyczgcego masowych platnosci z tytutu wptat
na rachunki wirtualne najp6zniej do godz. 9:00 nastepnego dnia po dokonaniu wptaty na

rachunek wirtualny. Tre$¢ i rodzaj raportu zamawiajacy uzgodni z Wykonawca,



5)

6)

7)

zamawiajacy dopuszcza, aby wyciagi bankowe byly dostarczane w formie
elektronicznej,

brak optat i prowizji za czynnos$ci zwigzane z obstugg wszystkich rachunkow, w tym
rowniez podlegtych jednostek,

podpisanie umowy na obshuge budzetu z Gminy Kisielice oraz aneksy do umowy gltéwnej

podpisane odrebnie ze wszystkimi jednostkami podleglymi.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci pobierania oplat i prowizji bankowych:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

i)

)
k)

za otwarcie 1 zamykanie rachunkéw bankowych,
za aktywacje¢ ustug w ramach obstugi przelewow masowych,
otwarcie rachunku Przychodzacych Ptatnosci Masowych,
za wykonywanie przelewow wewnetrznych,
za wydruki wyciggoéw bankowych,
od wptat gotéwkowych dokonywanych przez platnikéw z tytulu podatkdéw, optat lub
innych nalezno$ci na rzecz budzetu Gminy Kisielice,
od wyptat gotowkowych,
z tytuhu obstugi lokat terminowych,
z tytulu potwierdzenia salda na rachunkach bankowych, wydawania historii
prowadzonych rachunkow,
wydawanie i obstuge kart ptatniczych i przedptaconych;
za druki 1 formularze niezb¢dne do przeprowadzenia transakcji gotowkowych i
bezgotéwkowych,
wydawanie za§wiadczen 1 opinii bankowych,
za karty wzordéw podpisow, nawet w przypadku ich zmian,
itp.
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami:

- oprocentowanie Srodkow na rachunkach bankowych bedacych w posiadaniu

zamawiajacego,

Przy wyborze oprocentowania $§rodkéw na rachunkach bankowych Zamawiajacy bedzie
brat pod uwage najwyzsze deklarowane przez Wykonawce oprocentowanie tych srodkow.

- oprocentowanie kredytu w rachunkach.

Przy wyborze oprocentowania kredytu w rachunku Zamawiajacy bedzie brat pod uwage
najnizsze deklarowane przez Wykonawceg oprocentowanie tego kredytu.

IV.Wykonawca skladajacy oferte, zobowigzany jest dolaczy¢ do niej nastepujace

dokumenty:



1. Formularz ofertowy

2. Zezwolenie Komisji Nadzoru Bankowego, jezeli ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku,
Prawo bankowe naktada obowigzek posiadania zezwolenia na podje¢cie dziatalnosci
gospodarczej w okresie objetym zamdwieniem. W przypadku Banku Panstwowego
wystarczy podanie rocznika, numer i pozycji wlasciwego dziennika ustaw
zawierajgcego rozpatrzenia o utworzeniu banku. Aktualny dokument okreslajacy
status prawny Wykonawcy, wystawiony nie wczesniej niz 6 m-cy przed uplywem
terminu sktadania ofert,

3. Projekt umowy opracowany przez Wykonawce.
4. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania,

5. Klauzula informacyjna,

6. Oswiadczenie wykonawcy — lista sankcyjna,

V. Opis sposobu obliczenia ceny i wybér oferty:

W ceng oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zamowienia.

Przy wyborze oprocentowania $rodkow na rachunkach bankowych Zamawiajacy bedzie
bral pod uwage najwyzsze deklarowane przez Wykonawce oprocentowanie tych srodkow.
Przy wyborze oprocentowania kredytu w rachunku Zamawiajacy bedzie bral pod uwage

najnizsze deklarowane przez Wykonawce oprocentowanie tego kredytu.

V1. Miejsce i termin zloZenia oferty:

Ofert¢ nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 20.12.2024 r. do godz. 10.00
w siedzibie Zamawiajacego - Gmina Kisielice ul. Daszynskiego 5, 14-220 Kisielice, pokoj nr
2 w zamknigtej kopercie opisanej zgodnie ze wskazéwkami z pkt. I. Oferta otrzymana przez
Zamawiajacego po uplywie terminu skladania ofert zostanie zwrdcona bez otwierania
Wykonawcy 1 nie bedzie podlegala procesowi oceny. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna
oferte, wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed
uptywem terminu wyznaczonego na skladanie ofert. Haslo do odszyfrowania oferty
elektronicznej prosze przesta¢ osobnym meilem po uplywie terminu skladania ofert tj.
20.12.2024 r. po godz. 10.00.

V1I. Miejsce oraz termin otwarcia oferty:

Otwarcie ztozonych w postepowaniu ofert nastagpi w siedzibie Zamawiajacego - pokdj nr 5w

dniu 20.12.2024 r. 0 godz. 11.00



Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcg jest: Skarbnik Gminy — Daniel Halik
Daszynskiego 5, 14-220 Kisielice, pok. nr 8, tel. 552785511 lub email:
skarbnik@Kkisielice.pl

VIIl. Informacje dotyczace zawarcia umowy:

W terminie do 7 dni od dnia powiadomienia przez Zamawiajgcego o wyborze oferty
Wykonawca, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza w postgpowaniu, jest
zobowigzany do podpisania umowy. Umowa musi zawieraé w swojej treSci wszystkie

elementy oferty Wykonawcy.

IX. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewazZnienia postepowania bez podania

przyczyny na kazdym jego etapie.

Burmistrz Kisielic
/- Beata Lejmanowicz
(data , podpis)

Zakaczniki:
1. Formularz ofertowy
2. Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania,
3. Klauzula informacyjna,
4. Oswiadczenie wykonawcy — lista sankcyjna,
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