Załącznik 9 do Procedury 
Klauzula informacyjna  dotycząca  przetwarzania danych osobowych
w Urzędzie Miejskim w Kisielicach – sygnalista

Na podstawie art. 13  ust. 1 i 2  rozporządzenia  Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) [Dz. Urz.  UE. L 2016,  nr 119],  zwanego dalej RODO,  przedstawia się następujące informacje: 
1. Dane  dotyczące administratora danych osobowych:
Burmistrz Kisielic, ul. Daszyńskiego 5, 14-220 Kisielice,  Dane kontaktowe: tel. 55 2785500; e-mail: sekretariat@kisielice.pl
2. Administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych:
Dane kontaktowe inspektora danych osobowych:  tel. 55 2785500, e-mail: sekretariat@kisielice.pl;
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu  przyjęcia i rozpatrzenia zgłoszenia o naruszeniu prawa zgodnie z ustawą z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów.  Dokładne cele i podstawy prawne wg. RODO przedstawiamy w poniższej tabeli. 
	 Cel przetwarzania 
 
	Co to oznacza?
	 Podstawa prawna 

	Przyjęcie i rozpatrzenie zgłoszenia  
 
	Po otrzymaniu zgłoszenia o naruszeniu prawa jesteśmy zobowiązani do przesłania potwierdzenia, że zgłoszenie zostało przyjęte oraz do jego rozpatrzenia, a następnie mamy obowiązek poinformować Cię o wynikach postępowania.  
	Obowiązek prawny Administratora - Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO 

	Kontakt 
	W przypadku, gdy rozpatrzenie zgłoszenia będzie wymagało uzyskania od Ciebie więcej szczegółów, to skontaktujemy się z Tobą za pośrednictwem systemu do zgłaszania naruszeń bądź telefonicznie, jeżeli sam, dobrowolnie podasz nam w zgłoszeniu swój numer telefonu.   
	Prawnie uzasadniony interes realizowany przez Administratora - Art. 6 ust. 1 lit. f) RODO 

	Ustalenie, dochodzenie roszczeń i obrona przed roszczeniami  
	Twoje dane osobowe będziemy przetwarzać w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia roszczeń i obrony przed roszczeniami. 
	Prawnie uzasadniony interes realizowany przez Administratora - Art. 6 ust. 1 lit. f) RODO 


4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą:
a) podmioty, które zawarły z administratorem danych umowy powierzenia przetwarzania danych tj.  podmioty świadczące usługi wsparcia informatycznego administratora;
b) podmioty świadczące na rzecz administratora usługi pocztowe, kurierskie, bankowe, ubezpieczeniowe,
c) organy uprawnione do otrzymania Pani/Pana danych osobowych na podstawie przepisów prawa.
5. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG):
Sam administrator nie przekazuje Pani/Pana danych za granicę, lecz może do tego dojść w wyniku działalności dostawcy usług internetowych, który gromadzi dane swoich klientów na serwerach poza terytorium EOG.
6. Okres przechowywania danych:
Dane osobowe będą przetwarzane przez okres rozpatrywania zgłoszenia, a następnie przechowywane przez okres 3 lat po zakończeniu roku kalendarzowego w którym zakończono działania następcze, lub po zakończeniu postepowań zainicjowanych tymi działaniami.  W przypadku wystąpienia roszczeń – do czasu ich przedawnienia. 
7. Prawa osoby, której dane dotyczą:  
Przysługuje Pani/Panu prawo do:
a) prawo do dostępu do treści swoich danych, 
b) prawo do sprostowania i uzupełnienia swoich danych,  
c) prawo do usunięcia danych osobowych, 
d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, 
e) prawo do wniesienia sprzeciwu, 
Zakres każdego z praw został wskazany szczegółowo w art. 15-22 RODO. 
skontaktowania się z nami w przypadku jakichkolwiek pytań, uwag, wyjaśnień i skarg, do wniesienia skargi do  organu nadzorczego –  Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pan/Pani, że przetwarzanie danych osobowych Pana/Pani narusza przepisy  RODO. ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. 22 531 03 00.  
8. Czy podanie danych jest obowiązkowe?
1) podanie danych osobowych w zakresie wymaganym ustawami jest obowiązkowe,  
2) podanie danych osobowych w zakresie wymaganym zgodą  jest dobrowolne, jednak uprzedza się, że jest konieczne do realizacji komunikacji z administratorem  lub realizacji umowy/wniosku.
9. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, profilowanie:
Pana/Pani dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane.
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  Cel  przetwarzania       Co to oznacza?    Podstawa prawna   

Przyjęcie i rozpatrzenie  zgłoszenia         Po otrzymaniu zgłoszenia o naruszeniu prawa jesteśmy zobowiązani  do przesłania potwierdzenia, że zgłoszenie zostało przyjęte oraz   do  jego rozpatrzenia, a następnie mamy obowiązek poinformować Cię  o wynikach postępowania.     Obowiązek prawny  Administratora  -   Art. 6 ust.  1 lit. c) RODO   

Kontakt   W przypadku, gdy rozpatrzenie zgłoszenia będzie wymagało  uzyskania od Ciebie więcej szczegółów, to skontaktujemy się z Tobą  za pośrednictwem systemu do zgłaszania naruszeń bądź  telefonicznie, jeżeli sam, dobrowolnie podasz nam w zgłoszeniu  swój  numer telefonu.     Prawnie uzasadniony  interes realizowany przez  Administratora  -   Art. 6 ust.  1 lit. f) RODO   

Ustalenie, dochodzenie  roszczeń i obrona  przed  roszczeniami    Twoje dane osobowe będziemy przetwarzać w celu ewentualnego  ustalenia, dochodzenia roszczeń i obrony przed roszczeniami.   Prawnie uzasadniony  interes realizowany przez  Administratora  -   Art. 6 ust.  1 lit. f) RODO   

4.   Odbiorcami  Pani/Pana   danych osobowych   będą :   a)   podmioty, które zawarły z administratorem danych umowy powierzenia przetwarzania danych tj.    podmioty świadczące usługi wsparcia informatycznego administratora ;   b)   podmioty świadczące  na rzecz administratora usługi pocztowe , kurierskie, bankowe ,  ubezpieczeniowe ,   c)   organy uprawnione do otrzymania Pani/Pana danych osobowych na podstawie przepisów prawa.   5.   Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG):   Sam administrator nie przekazuje Pan i / Pan a   danych za granicę, lecz może do tego dojść w wyniku  działalności dostawcy usług internetowych, który gromadzi dane swoich klientów na serwerach poza  terytorium EOG .   6.   Okres przechowywania danych:   Dane osobowe będą przetwarzane przez okres rozpatrywania zgłoszenia, a następnie przechowywane  przez okres 3 lat po zakończeniu roku kalendarzowego w którym zakończono działania następcze, lub po  zakończeniu postepowań zainicjowanych tymi działaniami.    W przypadku wystąpienia roszczeń  –   do  czasu ich przedawnienia.    7.   Prawa osoby, której dane dotyczą:     Przysługuje Pani/Panu prawo do:   a)   prawo do dostępu do treści swoich danych,     b)   prawo do sprostowania i uzupełnienia swoich danych,      c)   pra wo do usunięcia danych osobowych,     d)   prawo do ograniczenia przetwarzania danych,    e)   prawo do wniesienia sprzeciwu,   

